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registro de entrada en este Ayuntamiento dicha solicitud.

TITULO DEL DERECHO FUNERARIO

Articulo 10.
1.-Los lugares de enterramiento que este Ayuntamiento cede, estan sometidos a concesion
administrativa. Asi, como consecuencia de su calificacion como bienes de dominio
publico, la totalidad de las instalaciones, incluidos los lugares de enterramiento, gozan
de inalienabilidad, inembargabilidad e imprescriptibilidad.
2.- Seréd nula de pleno derecho toda transmision o aprovechamiento pactado o efectuado
entre particulares de cualquier instalacion o lugar del cementerio municipal.
3.-Unavezacreditado el pago correspondiente parala concesién de un derecho funerario,
se emitird el titulo funerario, documento acreditativo de la titularidad.
4.- La acreditacion de la titularidad se efectuard subsidiariamente mediante la carta
de pago.
5.- En caso de pérdida o extravio, podra solicitarse la expedicion de un duplicado,
abondndose las tasas correspondientes.

INORMAS DE GESTION

Articulo 11.- El negociado de cementerio llevard un libro en el que se
abrird la cuenta corriente a cada nicho o columbario que se ceda, cuidando de avisar
a los arrendatarios con la antelacion debida de las fechas de los vencimientos por si
desean proceder a su renovacion y en caso contrario, dard cuenta a la Alcaldia para el
acuerdo procedente a su exhumacion.

Infracciones y sanciones

Articulo 12.- Entodo lo relativo a la calificacion de infracciones tributarias,
asi como de las sanciones que a las mismas correspondan en cada caso, se estard a lo
dispuesto en los articulos 183 y siguientes de la Ley General Tributaria.

DISPOSICION FINAL
Entrada en vigor.- La presente modificacion de esta Ordenanza Fiscal, comenzard a
aplicarse el dia siguiente a su publicacion en el BOP, y continuard vigente en tanto no
se acuerde su modificacion o derogacion.

N° 41.061

AYUNTAMIENTO DE EL GASTOR
ANUNCIO

Finalizado el plazo de presentacion de instancias del procedimiento para
la provisién en propiedad de una plaza de Técnico Area Econdmica (Fomento) de la
plantilla de personal laboral fijo, a cubrir por el sistema de concurso-oposicién, en
turno libre correspondiente a la oferta de empleo puiblico de 2010,

En cumplimiento de las Bases de la convocatoria,

HE RESUELTO

PRIMERO: Aprobar la lista provisional de admitidos y excluidos, que se
desarrolla a continuacion:

A.- ADMITIDOS:
BOCANEGRA DIEZ, JOSE FRANCISCO / DNI N° 74.934.162-R
GALVAN GARCIA, DANIEL/ DNI N° 74.924.066-W

B.- EXCLUIDOS:
Ninguno.

Se concede un plazo de tres dias a efecto de reclamaciones. En el caso
de que no existieran reclamaciones contra la lista publicada, se entenderd elevada a
definitiva sin necesidad de nueva publicacion.

SEGUNDO: Aprobar la composicion del Tribunal calificador de la plaza
segin se detalla a continuacion:

PRESIDENTE.

TITULAR: D. JOAQUIN COVENAS PENA.

VOCALES:

TITULAR: D.JAVIER MARTIN TORO.

TITULAR: D.EUSEBIO ESTRADA AGUILERA.
TITULAR: D.JUAN VICENTE LOBATO CARRASCO.
TITULAR: D* MARIA SALUD PAEZ VERA.

SECRETARIO:

TITULAR: D.MIGUEL ANGEL RIANO DOMINGUEZ. SUPLENTE: D.JOSE LLAMAS INIESTA.

TERCERO: La prueba se realizard en el Ayuntamiento de El Gastor el dia
30 de junio de 2011 a las 10:00 horas.
El Gastor, a 2 de junio de 2011. La Alcaldesa en funciones: Silvia Muioz

SUPLENTE: FCO.JAVIER SANTOS GUZMAN.

SUPLENTE: D*.VERONICA PASTORA CALLE.
SUPLENTE: D RAFAEL DE LA CALLE TORRES
SUPLENTE: D.MARIA CORDOBA BERLANGA.
SUPLENTE: D*.TERESA HERRERO FUENTES.

Moreno.
N° 41.062

AYUNTAMIENTO DE ALGECIRAS
ANUNCIO DE APROBACION DEFINITIVA

Al no haberse presentado reclamaciones durante el plazo de exposicion
al publico, queda automdticamente elevado a definitivo el Acuerdo plenario inicial
aprobatorio del Reglamento de la Administracién Electrénica en el Excmo Ayto de
Algeciras, cuyo texto integro se hace publico, para su general conocimiento y en
cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 70.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora de las Bases del Régimen Local.

REGLAMENTO REGULADOR DE LA ADMINISTRACION
ELECTRONICA EN EL EXCELENTISIMO AYUNTAMIENTO DE ALGECIRAS

EXPOSICION DE MOTIVOS

En la actualidad la Administracion publica estd siendo profundamente
trasformada por el uso de las tecnologias de la informacion y las comunicaciones,
construyendo una nuevo modelo entre ésta y la ciudadania. Apoyadas en la aplicacion
de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de régimen juridico de las Administraciones
publicas y del procedimiento administrativo comtn, en cuyos articulos 38, 45, 46 y
59, principalmente, ofrecfa un marco juridico general de referencia para el impulso e
incorporacion de las tecnologias de la informacion y las comunicaciones.

Igualmente la Ley 57/2003, de 16 de diciembre, de medidas para la

modernizacién del gobierno local, introdujo en la Ley 7/1985, Reguladora de las Bases
del régimen Local, el articulo 70 bis, cuyo apartado 3 contiene un mandato, dirigido alas
Entidades Locales, para el impulso de la utilizacion interactiva de las tecnologfas de la
informaci6n y lacomunicacion con objeto de facilitar la participacion y lacomunicacion
con los vecinos, para la presentacion de documentos, y para la realizacidn de tramites
administrativos, de encuestas y, en su caso, de consultas ciudadanas.

Asi parala Administracién Local, el mandato que se contenia en el articulo
45 de la Ley 30/1992 se ha desarrollado en la Ley 11/2007, de 22 de junio, de Acceso
Electrénico de los Ciudadanos alos Servicios Piblicos marcando un hito transcendental
hacia esta nueva administracion publica, no sélo regulando los aspectos basicos de la
utilizacién de las tecnologias de la informacion en la actividad administrativa, en las
relaciones entre las Administraciones Publicas, asi como las relaciones con la ciudadania
con la finalidad de garantizar sus derechos y un tratamiento adecuado a todas ellas;
sino que, especialmente reconoce, el derecho de los ciudadanos a relacionarse con
las Administraciones Piblicas por medios electrénicos y, por tanto, a la correlativa
obligacion de éstas de garantizar ese canal de comunicacién y relacion, asi como velar
por la validez y eficacia de la actividad que se despliegue en condiciones de seguridad
juridica.

Por tltimo el Real Decreto 1671/2009, de 6 de noviembre, por el que se
desarrolla parcialmente la Ley 11/2007 en su propia exposicion de motivos refleja la
necesidad de establecer un marco lo mds flexible posible en la implantacién de los
medios de comunicacion, cuidando los niveles de seguridad y proteccion de derechos e
intereses previstos en esta Ley como en lalegislacién administrativaen general respecto
a la relacion con la ciudadania. Asegurando los mismos niveles de interoperatividad,
a través de un Esquema Nacional y de seguridad necesarios para los procesos de
tratamiento de la informacién que se necesiten, en el Esquema Nacional de Seguridad
y en el propio real decreto.

Asuvez,laDirectiva 2006/123/CE del Parlamento Europeo y del Consejo,
de 12 dediciembre,relativa alos servicios en el mercado interior, establece en su articulo
45 que con el fin de facilitar el acceso a las actividades de servicio y su ejercicio en el
mercado interior, procede establecer un objeto,comtn a todos los Estados miembros, de
simplificacién administrativay establecer disposiciones relativa,en concreto, al derecho
de informacidn, los procedimientos por via electronica y la creacion de un marco para
los regimenes de autorizacién. En su articulo 50 impone la obligacién de los Estados
miembros de garantizar que los prestadores y destinatarios puedan acceder facilmente
a la informaci6n pertinente y que el publico pueda acceder a ella sin obstdculos puede
cumplirse ofreciendo ficha informacién en internet, incidiendo, en su articulo 52, que
la creaci6n de un sistema de procedimientos y trdmites efectuados por via electrénica
es fundamental para lograr la simplificacion administrativa en materia de actividades
de servicios, en beneficio de prestadores, destinatarios y autoridades competentes

Portanto, llegado el momento de impulsarel uso de las técnicas electronicas
en la actividad administrativa municipal y en las relaciones con los administrados
con el fin de prestar un mejor servicio a la ciudadania, asegurando la disponibilidad,
el acceso, la integridad, la autenticidad, la confidencialidad y la conservacién de los
datos, informaciones y servicios que se gestionen en el ejercicio de sus competencias,
de conformidad con la legislacion vigente se considera necesario y adecuado un
Reglamento que regule la Administracién Electronica en el ambito del Excelentisimo
Ayuntamiento de Algeciras bajo el marco normativo recogido en la legislacion vigente.

TITULOI.AMBITODEAPLICACIONY DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto. El presente Reglamento tiene por objeto regular la
progresiva implantacién y desarrollo de la Ley 11/2007, de 22 de junio de Acceso
Electrénico de los Ciudadanos a los Servicios Publicos y del Real Decreto, de 6 de
noviembre, porel que se desarrolla parcialmente laLey 11/2007 ,en el dmbito del Exemo.
Ayuntamiento de Algeciras y organismos auténomos dependientes de éstaen lo relativo
a la transmision de datos, sedes electronicas y punto de acceso general, identificacion
y autenticacién, comunicaciones y notificaciones y documentos electrénicos y
copias. Promoviendo, para ello, la utilizacién de las tecnologias de la informacién y
las comunicaciones, en la actividad administrativa, tanto para relacionarse con loas
ciudadanos, como con las restantes Administraciones Publicas.

Articulo 2. Ambito de aplicacién. El presente Reglamento serd de aplicacién:
1. Organos administrativos del Excmo. Ayuntamiento de Algeciras.

2. Organismos auténomos dependientes del Excmo. Ayuntamiento de Algeciras.

3. Ciudadanos/as, entendiendo como tales a las personas fisicas o juridicas, cuando
utilicen medios electrénicos en sus relaciones con el Excmo. Ayuntamiento de Algeciras.
4. Relaciones con otras Administraciones Publicas.

Articulo 3. Definiciones. A los efectos del presente Reglamento se atenderd
a las definiciones del anexo a la Ley 11/2007, de 22 de junio.

Articulo 4. Principios generales de actuacion.

a. La utilizacién de las tecnologfas de la informacion, en la actuacion
del Excmo. Ayuntamiento de Algeciras, tendrd las limitaciones establecidas por la
Constitucion y el resto del Ordenamiento Juridico, respetando el pleno ejercicio por
los ciudadanos de los derechos que tienen reconocidos y ajustdndose a los siguientes
principios:

a. El respeto al derecho a la proteccion de datos de cardcter personal en los términos
establecidos por la Ley Organica 15/1999 de Proteccion de Datos de Carécter Personal,
en las demds leyes especificas que regulan el tratamiento de la informacion y en sus
normas de desarrollo, asi como alos derechos al honor y ala intimidad personal y familiar.
b. Principio de igualdad: En ningtin caso el uso de medios electrénicos puede implicar
la existencia de restricciones o discriminaciones para los ciudadanos que se relacionen
con las Administraciones Piblicas por medios no electronicos, tanto respecto al acceso a
laprestacidn de servicios piblicos como respecto a cualquier actuacién o procedimiento
administrativo sin perjuicio de las medidas dirigidas a incentivar la utilizacion de los
medios electronicos.

c.Principio de accesibilidad a la informacion y a los servicios por medio electronicos en
los términos establecidos por la normativa vigente en esta materia, a través de sistemas
que permitan obtenerlos de manera segura y comprensiva, garantizando especialmente
la accesibilidad universal y el disefio para todos de los soportes, canales y entornos
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con objeto de que todas las personas, puedan ejercer sus derechos en igualdad de
condiciones, incorporando las caracteristicas necesarias para garantizar la accesibilidad
de aquellos colectivos que lo requieran.

d. Principio de legalidad: en cuanto al mantenimiento de la integridad de las garantfas
juridicas de los ciudadanos ante las Administraciones Piblicas establecidas en el la Ley
30/1992 de Régimen Juridico de las Administraciones Piblicas y del Procedimiento
Administrativo Comuin.

e. Principio de cooperacién en la utilizaciéon de medios electrénicos por las
Administraciones Piblicas, al objeto de garantizar tanto la interoperabilidad de los
sistemas y soluciones aportados por cada una de ellas como, en su caso, la prestacion
conjunta de servicios a los ciudadanos. En particular, se garantizard el reconocimiento
mutuo de los documentos electrénicos y de los medios de identificacion y autenticacién
que se ajusten a lo dispuesto en la Ley 11/2007, de 22 de junio de acceso electrénico
de los ciudadanos a los Servicios Publicos.

f. Principio de seguridad en la implantacion y utilizacién de los medios electrénicos
por las Administraciones Publicas, que tendran el mismo nivel de garantias y seguridad
que se requieren para la utilizacién de medios no electrénicos.

g. Principio de proporcionalidad en cuya virtud sélo se exigirdn las garantfas y medidas
de seguridad adecuadas a la naturaleza y circunstancias de los distintos tramites y
actuaciones. Asimismo s6lo se requerirdn a los ciudadanos aquellos datos que sean
estrictamente necesarios en atencion a la finalidad para la que se soliciten.

h. Principio de responsabilidad y calidad en la veracidad y autenticidad de las
informaciones y servicios ofrecidos por las Administraciones Publicas a través de
medios electrénicos.

i. Principio de neutralidad tecnoldgica y de adaptabilidad al progreso de las técnicas y
sistemas de comunicaciones electrénicas, garantizando la independencia en la eleccién
de las alternativas tecnoldgicas por los ciudadanos y por las administraciones publicas,
asi como la libertad de desarrollar e implantar los avances tecnolégicos en un dmbito de
libre mercado. A estos efectos se utilizardn estandares abiertos asi como, en su caso y
de forma complementaria, estdndares que sean de uso generalizado por los ciudadanos.
j. Principio de simplificacién administrativa, por el cual se reduzcan de manera
sustancial los tiempos y plazos de los procedimientos administrativos, logrando una
mayor eficacia en la actividad administrativa.

k. Principio de transparencia y publicidad del procedimiento, por el cual el uso de
medios electrénicos debe facilitar la maxima difusion, publicidad y transparencia de
las actuaciones administrativas.

2. En todo caso se aseguraran la disponibilidad, el acceso, la integridad,
la autenticidad, la confidencialidad y la conservacion de los datos, informaciones y
servicios que gestionen en el ejercicio de sus respectivas competencias, asi como la
consecucion de los fines recogidos en el articulo 3 de la Ley 11/2007, de 22 de junio,
de Acceso Electrénico de la ciudadania a los Servicios Piblicos o normativa vigente
que la complemente o la sustituya.

TITULO II. DERECHOS Y DEBERES DE LOS CIUDADANOS

Articulo 5. Derechos de los ciudadanos en el marco de la Administracion
Electrénica.

1. En el marco del acceso y utilizacion de la Administracion Electrénica
Municipal, los ciudadanos tienen los siguientes derechos:

a. Derecho a relacionarse con el Excmo. Ayuntamiento de Algeciras a través de medios
electrénicos, para el ejercicio de los derechos previstos en el articulo 35 de la Ley
30/1992 de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Piblicas
y del Procedimiento Administrativo Comtn.

b. Derecho a elegir, entre aquéllos que en cada momento se encuentren disponibles, el
canal através del cual relacionarse por medios electrénicos con el Exemo. Ayuntamiento
de Algeciras.

c.Derechoanoaportarlos datos y documentos que obren en poder de las Administraciones
Piblicas, las cudles utilizardn medios electrénicos para recabar dicha informacién siempre
que, en el caso de datos de cardcter personal, se cuente con el consentimiento de los
interesados en los términos establecidos por la Ley Orgédnica 15/1999 de Proteccion de
Datos de Caracter Personal, 0 una norma con rango de Ley asi lo determine, salvo que
existan restricciones conforme a la normativa de aplicacion a los datos y documentos
recabados. El citado consentimiento podrd emitirse y recabarse por medios electrénicos.
d. Derecho a la igualdad en el acceso electrénico a los servicios de este Ayuntamiento.
e. Derecho a conocer, por medios electronicos el estado de tramitacién de los
procedimientos en los que sean interesados, salvo en los supuestos en que la normativa
de aplicacién establezca restricciones al acceso a la informacion sobre aquéllos.

f. Derecho a la conservacion en formato electrénico de los documentos electrénicos
que formen parte del expediente, por parte de la Administracion Municipal, siempre
formen parte de los procedimientos administrativos definidos en la sede electronica.
g. Derecho a utilizar, las personas fisicas en todo momento, los sistemas de firma
electronica del DNI, asi como el sistema de firma electrénica avanzada para cualquier
trdmite definido en la sede electrdnica con el Excmo. Ayuntamiento de Algeciras.

h. Derecho a la garantia de la seguridad y confidencialidad de los datos que figuren en
los ficheros, sistemas y aplicaciones de este Ayuntamiento.

i. Derecho a la calidad de los servicios ptiblicos prestado por medios

electronicos.

a. Derecho a participar en la mejora de la gestion municipal a través de medios
electrénicos, y a recibir respuesta a las peticiones y consultas formuladas.
b.Derechoaelegirlas aplicaciones o sistemas para relacionarse con las Administraciones
Piblicas siempre y cuando utilicen estdndares abiertos o, en su caso, aquellos otros
que sean de uso generalizado por los ciudadanos y haya sido probada su interactuacion
con la sede electrénica.

2. El ejercicio de estos derechos se llevard a cabo segtin lo previsto en la
normativa aplicable y en las previsiones de este Reglamento.

Articulo 6. Deberes de la ciudadania en el marco de la Administracién
Electrénica. El Exemo. Ayuntamiento de Algeciras velard por el cumplimiento de estos
deberes en el marco de lo previsto en la normativa aplicable y en las previsiones de
este reglamento a:

a. Utilizar estos servicios de buena fe y evitando su abuso.

b. En aquellos supuestos en que asi se precise, identificarse en sus relaciones
administrativas por medios electronicos, utilizando para ello certificados y sistemas
de acceso de los que sean legitimos titulares.

c. Facilitar al Execmo. Ayuntamiento de Algeciras, en el &mbito de la administracion
electrénica,informacion veraz,completay precisa,adecuada paralos fines que se solicita.
d. Cumplir con las exigencias del presente Reglamento y especificamente con las
normas, politicas , instrucciones y estdndares de seguridad que se puedan establecer
en cada momento por el Excmo. Ayuntamiento de Algeciras, asi como respetar los
vigentes derechos de proteccion de datos personales.

e. Comunicar a el Excmo. Ayuntamiento de Algeciras cualquier incidencia que
ponga de manifiesto un fallo de seguridad, a fin de que puedan adoptarse las medidas
correctivas necesarias.

f. Utilizar la informacion que obtengan de conformidad con la politica de privacidad
que se hace publica en la sede electronica.

Articulo 7. Responsabilidad. Las personas usuarias asumen con cardcter
exclusivo la responsabilidad de la custodia de los elementos necesarios para su
autenticacionen el acceso alos servicios prestados mediante administracion electrénica,
el establecimiento de la conexion precisa y la utilizacion de la firma electrénica, asf
como de las consecuencias que pudieran derivarse del uso indebido, incorrecto o
negligente de los mismos. )

TITULO III. SEDE ELECTRONICA

Articulo 8. Sede Electrénica.

1. Mediante este Reglamento se regula el funcionamiento de la sede electrénica del
Excmo. Ayuntamiento de Algeciras.

2. La sede electronica del Excmo. Ayuntamiento de Algeciras se establece en la
siguiente direccion de Internet https://sede.algeciras.es La modificacion de la sede
electronica del Excmo. Ayuntamiento de Algeciras recogida en este Reglamento,
requerird cumplir con el procedimiento establecido en el articulo 49 de la Ley 7/85 de
2 de abril Reguladora de las Bases de Régimen Local. Sin perjuicio de ello, el Excmo.
Ayuntamiento de Algeciras dard al acuerdo la divulgacién necesaria para garantizar su
general conocimiento por parte de los ciudadanos.

3. Se realizardn a través de la sede electrénica todas las actuaciones, procedimientos y
servicios que requieran la autenticacion de la administracion publica o de la ciudadania
por medios electrénicos.

4.Lasedeelectrénicadel Exemo. Ayuntamiento de Algeciras utilizard, para identificarse
y garantizar una comunicacion segura con la ciudadania, en aquellas relaciones que
por su cardcter asi lo exijan, sistemas de certificado de dispositivo seguro o medio
equivalente, cuyas caracteristicas serdn publicadas en la propia sede electrénica.

5. Se podran crear una o varias sedes electronicas derivadas de la sede electrénica
principal. Las sedes electrénicas derivadas o subsedes, deberdnresultar accesibles desde
la direccion electrénica de la sede principal, sin perjuicio de que sea posible el acceso
electrénico directo. Las sedes electronicas derivadas o subsedes, deberdn cumplir los
mismos requisitos que la sede electrénica principal y en lo relativo a la publicacion del
acuerdo plenario por la que se crea, que se realizard través de la sede de la que depende.

Articulo9.Informacion contenidaen la Sede Electrénica. La sede electrénica
deberd contener lo dispuesto en el articulo 6 del Real Decreto 1671/2009, de 6 de
noviembre, por el que se desarrolla parcialmente la Ley 11/2007, de 22 de junio, de
acceso electrénico de los ciudadanos a los servicios puiblicos, que sea de aplicacién a
este Excmo. Ayuntamiento de Algeciras.

1. Informacién minima contenida en la sede electrénica:
a.Identificacién de la sede, asi como del drgano u 6rganos titulares y de los responsables
de la gestion y de los servicios puestos a disposicion en la misma y, en su caso, de las
subsedes de ella derivadas.

b. Informaci6n necesaria para la correcta utilizacion de la sede incluyendo el mapa
de la sede electrdnica o informacion equivalente, con especificacion de la estructura
de navegacién y las distintas secciones disponibles, asi como la relacionada con
propiedad intelectual.

c.Servicios de asesoramiento electrénico al usuario paralacorrecta utilizacion de la sede.
d. Sistema de verificacién de los certificados de la sede.

e. Relacién de sistemas de firma electrénica que, conforme a lo previsto en este real
decreto, sean admitidos o utilizados en la sede.

f. Normas de creacion del registro o registros electronicos accesibles desde la sede.
¢. Informacion relacionada con la proteccion de datos de caracter personal, incluyendo
un enlace con la sede electrénica de la Agencia Espailola de Proteccion de Datos.

h. Relacién de los servicios disponibles en la sede electronica.

i. Enlace para la formulacion de sugerencias y quejas ante los érganos que en cada
caso resulten competentes.

j- Acceso, en su caso, al estado de tramitacion del expediente.

k. En su caso, publicacién electronica de actos y comunicaciones que deban publicarse
en tablon de anuncios o edictos, indicando el cardcter sustitutivo o complementario
de la publicacion electrénica.

1. Verificacion de los sellos electronicos de los drganos u organismos publicos que
abarque la sede.

m. Comprobacion de la autenticidad e integridad de los documentos emitidos por los
drganos uorganismos puiblicos que abarcala sede que hayan sido autenticados mediante
cddigo seguro de verificacion.

n. Indicacién de la fecha y hora oficial a los efectos previstos en el articulo 26.1 de la
Ley 11/2007, de 22 de junio.

2.Lasedeelectrénica, progresivamente, contemplard la inclusién de nuevos
servicios, como puede ser el Perfil del Contratante, definido en la Ley 30/2007, de 30
de octubre, de Contratos del Sector Piblico.

3. De conformidad con lo previsto en el Articulo 54 de 1a Ley 5/2010,de 11
de junio, de Autonomia Local de Andalucfa, para garantizar a la ciudadania el acceso
a la informacion sobre la actuacion municipal, asi como su transparencia y control
democrdtico, de sede electrénica del Exemo. Ayuntamiento de Algeciras se publicardn,
en el plazo de cinco dias desde su adopcion las disposiciones y actos administrativos
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generales que versen sobre las siguientes materias:

a. Ordenacion territorial, ordenacion y disciplina urbanisticas, y proyectos para su
ejecucion

b. Planificacién, programacién y gestion de viviendas.

c. Ordenacién y prestacién de servicios bésicos.

d. Prestacion de servicios sociales comunitarios y de otros servicios locales de interés
general.

e. Organizacién municipal complementaria.

f. Seguridad en lugares publicos.

g. Defensa de las personas consumidoras y usuarias.

h. Salud publica.

i. Patrimonio de las entidades locales, incluyendo las afecten a los bienes integrantes
del Patrimonio Histérico Andaluz.

j- Actividad econémico-financiera.

k. Aprobacidn, ejecucién y liquidacién del presupuesto de la entidad, asi como las
modificaciones presupuestarias.

1. Seleccién, promocién y regulacion de las condiciones de trabajo del personal
funcionario y laboral de las entidades locales.

m. Contratacién administrativa.

n. Medio ambiente, cuando afecten a los derechos reconocidos por la normativa
reguladora del acceso a la informacion, de participacion publica y de acceso a la justicia
en materia de medio ambiente. )}

TITULO IV. PUBLICACIONES ELECTRONICAS

Articulo 10. Tablén electrénico de anuncios y edictos. El presente
Reglamento, tal y como recoge su Objetivo, articulo 1, impulsard la implantacion
progresiva de servicios publicos electrénicos. Por tanto, en la medida que el nivel
técnico necesario en el Centro de Proceso de Datos haga posible su realizacion se
pondrd en marcha el Tabl6n electrénico de anuncios y edictos. En todo caso quedard
definido como:
1.Eltablén electrénico de anuncios y edictos permitird el acceso por medios electrénicos
a los actos y comunicaciones que en virtud de una norma, resolucion judicial o
administrativa, se deba publicar o notificar por este medio. El acceso a dicho tablén
electronico se efectuard a través de la sede electronica del Excmo. Ayuntamiento de
Algeciras y no requerird ninglin mecanismo especial de acreditacion de la identidad
de la persona interesada. En la sede electrénica se indicard el cardcter sustitutivo o
complementario de la publicacion electrénica.

2. Dicho tablén electrénico dispondrd de los sistemas y mecanismos que garanticen la
autenticidad, laintegridad y la disponibilidad de su contenido, en los términos previstos
en el articulo 45.5 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Pablicas y del Procedimiento Administrativo Comtn. En especial, a
efectos del computo de plazos, se establecerd el mecanismo de sellado de tiempo que
garantice la constatacién de la fecha y hora de publicacién de los anuncios y edictos.
3. El tablon electrénico de anuncios y edictos estara disponible las 24 horas del dia,
todos los dias del afio, a través de la sede electronica del Excmo. Ayuntamiento de
Algeciras. En caso de que, por razones técnicas, el tablon electronico de anuncios y
edictos deje de estar operativo, se informara de ello a los usuarios indicando cuales
son los medios alternativos de consulta. 3 )

_ TITULO V. NORMAS DE IDENTIFICACION Y AUTENTIFICACION
ELECTRONICA

Articulo 11.Normas deidentificacion, autentificacién y de firmaelectrénica
de los drganos administrativos. De acuerdo con el articulo 13 de la Ley 11/2007 de
22 de junio de Acceso Electrénico de los Ciudadanos a los Servicios Publicos en
relacion con el articulo 3 de la Ley 59/2003 de 19 de diciembre, la identificacion de
los trabajadores publicos y de los 6rganos administrativos se hard mediante firma
electrénica reconocida.

Articulo 12. Normas de identificacion, autentificacién y de firmaelectrénica
de los interesados.

1. La identificacién y acreditacion de los ciudadanos en las relaciones con
la Administracién Municipal se podrd producir a través de los siguientes instrumentos
0 mecanismos:

a. Sistema de firma electrénica incorporados al Documento Nacional de Identidad
de acuerdo con la normativa reguladora de dicho documento para personas fisicas.
b.Sistemade firmaelectrénicaavanzadaincluyendo los basados en certificado electrénico
reconocido admitidos por las Administraciones Publicas.

c. Para érganos administrativos certificados electrénicos que identificardn al érgano
que tenga atribuida la competencia y al titular del mismo

2. Serd de libre acceso para los ciudadanos sin necesidad de identificacién
la siguiente informacion
a. Informacion sobre la organizacion municipal y los servicios de interés.

b. Consultas de disposiciones generales e informacion normativa.
c. Informacién incluida en el tablén de edictos electrénico.

d. Publicaciones oficiales del Excmo. Ayuntamiento de Algeciras.
e. Expedientes sometidos a informacion publica.

f. Cualquier otra informacion de acceso general.

3. La utilizacién de cualquiera de los instrumentos de identificacion y
autenticacion recogidos en este articulo serd requisito suficiente para identificar y
entender acreditada la voluntad de los ciudadanos que presenten escritos en cualquier
procedimiento o tramite incorporado a la tramitacidn por via electrénica a través del
procedimiento previsto en este Reglamento.

4. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 71 de la Ley 30/1992,
de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y
del Procedimiento Administrativo Comiin, el Excmo. Ayuntamiento de Algeciras
requerird de los particulares la enmienda de cualquier defecto formal ocasionado por
el incumplimiento de los requisitos de identidad, integridad y autenticidad previstos
en este articulo.

5. Corresponde al Excmo. Ayuntamiento de Algeciras la aprobacion,
modificacion y fijacién de los prestadores de servicios de certificacion autorizados y de

los sistemas de identificacidn y de firma admitidos a que se refieren los dos apartados
anteriores, de los que se mantendrd una relacién actualizada en la sede electrénica.

Articulo 13. Representacion.

1. Cuando en un trdmite electrénico haya mds de una persona interesada,
la solicitud debera estar firmada electrénicamente por todas, y las actuaciones se
seguirdn con la que se haya sefialado expresamente o, en su defecto, con la que aparezca
encabezando la solicitud.

2. La ciudadania podrd actuar por medio de representantes en los
procedimientos y tramites administrativos que se realicen por medios electrénicos, de
acuerdo con lo que prevé la legislacion general y lo que establece este Reglamento. En
estos supuestos, la validez de las actuaciones realizadas estara sujeta a la acreditacion
de la representacion.

3. Cualquier persona fisica con capacidad de obrar puede representar por
via electrénica a otras personas, fisicas o juridicas, siempre que acredite la citada
representacién mediante uno de los siguientes mecanismos alternativos:

a. Aportacién de apoderamiento suficiente en cualquiera de las formas previstas en el
presente Reglamento.
b.Mediante el régimen de representacion habilitada a que se refiere el articulo siguiente.

4. La representacion s6lo confiere a la persona autorizada la condicion
de representante para intervenir en los actos expresamente autorizados. No autoriza
a recibir ninguna comunicacién del Excmo. Ayuntamiento de Algeciras en nombre
de la persona interesada, incluso en el supuesto de que éstas fuesen consecuencia del
documento presentado.

5. La representacion otorgada por via electronica serd vdlida para la
tramitacién de procedimientos administrativos por vias electronicas y no electrénicas.

6. El Excmo. Ayuntamiento de Algeciras podrd requerir, en cualquier
momento, la acreditacion de la representacion. La falta de representacion suficiente
dard lugar a la exigencia de las responsabilidades que fueren procedentes.

Articulo 14. representacion habilitada.

1. Sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo anterior, el Excmo. Ayuntamiento de
Algeciras podrd habilitar con cardcter general o especifico a personas fisicas o juridicas
autorizadas pararealizacion de determinadas transacciones electrénicas en representacion
de las personas interesadas.

2. La habilitacion requerird la firma de un convenio entre el Excmo. Ayuntamiento
de Algeciras, asociacion o institucion interesada. El convenio deberd especificar, al
menos, los procedimientos y tramites de habilitacion, asi como las condiciones y
obligaciones aplicables tanto a la persona juridica o entidad firmante del convenio como
a las personas fisicas o juridicas habilitadas, quienes deberan suscribir un documento
individualizado de adhesién al convenio, que recoja expresamente su adhesion al
contenido integro del mismo.

3. La existencia de la habilitacion determinard la presuncién de validez de la
representacion, salvo que la normativa de aplicacion prevea otra cosa. Ello no obstante,
las personas o entidades habilitadas deberdn ostentar la representacion necesaria para
cada acto en los términos establecidos en el articulo 32 de la Ley 30/1992, o en los
términos que resulten de lanormativaespecifica de aplicacion. El Excmo. Ayuntamiento
de Algeciras podrd requerir, en cualquier momento, la acreditacién de larepresentacion.
La falta de representacion suficiente dard lugar a la exigencia de las responsabilidades
que fueren procedentes.

4.Lahabilitacién solamente confiere ala personaautorizadalacondicidn de representante
para intervenir en los actos expresamente autorizados. No autoriza a recibir ninguna
comunicacién del Excmo. Ayuntamiento de Algeciras en nombre de la persona interesada,
incluso en el supuesto de que éstas fuesen consecuencia del documento presentado. La
habilitacién solamente permite la presentacién de escritos, solicitudes o comunicaciones
en los registros electronicos correspondientes al ambito de la habilitacion.

5. Alos efectos exclusivos de la actuacion ante el Excmo. Ayuntamiento de Algeciras
y sus organismos auténomos dependientes, y sin el cardcter de registro publico, se
impulsard la creacién del registro electrénico de apoderamientos, en el que se podran
hacer constar las representaciones que las personas interesadas otorguen a terceros
para actuar en forma electronica ante estas entidades.

6. Mediante resolucion de la Presidencia del Excmo. Ayuntamiento de Algeciras se
concretardel régimen del otorgamiento de los apoderamientos, su formade acreditacion,
ambito de aplicacion y revocacién de los poderes, asi como la forma y el lugar de
presentacion de los documentos acreditativos del poder.

TITULO VI. CARPETA CIUDADANA, COMUNICACIONES Y
NOTIFICACIONES ELECTRONICAS

Articulo 15. Carpeta Ciudadana.

1. El Excmo. Ayuntamiento de Algeciras habilitard en su sede electronica una Carpeta
Ciudadanaaccesible todos los dias del afio durante 24 horas, con acceso seguro, mediante
el cual la ciudadania que disponga de algin medio de identificacion y acreditacion
previsto en este Reglamento, accederd a su entorno personal, donde tendrd acceso a
su informacion particular obrante en el Excmo. Ayuntamiento de Algeciras, asi como
a los sistemas de relacidn y tramitacidn electrénica que le posibiliten realizar todas las
operaciones y/o tramites administrativos de servicios que, progresivamente, se vaya
poniendo a su disposicion.

2.Elacceso y utilizacion de la opcion prevista en este articulo atribuye la condicion de
persona usuaria de la misma y presupone la previa lectura y aprobacién de las normas
y condiciones recogidas en este Reglamento, entendiéndose que con el acceso la
persona usuaria acepta de forma expresa, plena y sin reservas, el contenido de todas y
cada una de las normas y condiciones de uso, incluyendo las referentes a la seguridad
de los servicios prestados a través de medios electrénicos . Si no estuviere de acuerdo
con el contenido de las normas y condiciones de uso de la opcidn, deberd abandonar
este medio de relacion.

Articulo 16. Registro Electrénico de entrada y salida de documentos.

1. De conformidad con el articulo 24.1 y 25 de la Ley 11/2007 de 22 de
junio de acceso electronico de los ciudadanos a los Servicios Publicos y el articulo
49 de la Ley 7/85 de 2 de abril Reguladora de las Bases de Régimen Local, mediante
este Reglamento se impulsard la creacion y regulacion del funcionamiento del Registro
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Electrénico de la Corporacién, de acuerdo con las siguientes normas:
a.ElRegistro Electronico tendrd caracter voluntario paralos administrados,aexcepcion
de los supuestos de utilizacion obligatoria establecidos por Ley y o/normas de creacion
de futuros procedimientos electronicos donde se regule la presentacion de solicitudes,
escritos o comunicaciones a través del referido Registro.
b. En Registro Electrénico se podran presentar solicitudes, escritos o comunicaciones
relativos alos procedimientos y asuntos que sean competenciadel Excmo. Ayuntamiento
de Algeciras y respecto de los cuales se haya establecido la posibilidad de su tramitacién
electronica.
c. Cualquier solicitud, escrito o comunicacién que los interesados presenten a través
del Registro Electrénico y que no esté relacionado con los procedimientos y asuntos
mencionados,no producird ningtin efectoy se tendrd por no presentado,comunicandose
al interesado esta circunstancia e indicandole los registros y, en su caso, los lugares
habilitados para su presentacion de acuerdo con el articulo 38.4 de la Ley 30/1992,
de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comin.
d. El Registro Electrénico estard habilitado para la recepcion y salida de documentos
electronicos. La fecha de entrada y/o de salida, el nimero y la hora, se acreditara
mediante un servicio de consignacion electrénica.
e. En la sede electrénica de acceso al registro, que figurard en pagina web oficial
del Excmo. Ayuntamiento de Algeciras se especificard la relacion actualizada de las
solicitudes, escritos y comunicaciones que puedan presentarse, de todo ello se dard la
oportuna publicidad para su conocimiento general. En cualquier caso, cumplird ademas
las exigencias de accesibilidad a personas con discapacidad.
f. Podré aportarse documentos que acompaiien a la correspondiente solicitud, escrito o
comunicacién siempre que cumplan los estdndares de formato y requisitos de seguridad.
¢.ElRegistro Electrénico del Excmo. Ayuntamiento de Algeciras serd gestionado porel
Administrador del Sistema Mecanizado, de la cual dependerd el software del Registro
Electrénico, su puesta en marcha y solucion de las incidencias que pudieran surgir.
2. Cémputo de plazos:
h. El Registro Electrénico del Excmo. Ayuntamiento de Algeciras se regird, a efectos
de computo de plazos, imputables tanto a los interesados como a las Administraciones
Publicas,porlafechaylahoraoficial de la Sede Electronica, que contard con las medidas
de seguridad necesarias para garantizar su integridad y figurar visible.
i. El Registro Electronico estar a disposicion de sus usuarios las veinticuatro horas
del dfa, todos los dfas del afio, excepto las interrupciones que sean necesarias por
razones técnicas.
Jj. Alos efectos de computo de plazo fijado en dias hébiles o naturales, y en lo que se
refiere a cumplimiento de plazos por los interesados, habra que estar a lo siguiente:

* La fecha y hora de referencia serdn los vigentes en el momento de la recepcién o
salida de la correspondiente solicitud, escrito o comunicacion, en o desde el sistema
de informacion que de soporte al Registro Electrénico.

¢ Laentrada de solicitudes, escritos y o/comunicaciones recibidas en dias inhabiles se
estenderdn efectuadas en la primera hora del primer dia habil siguiente. A estos efectos,
constard en el asiento de entrada correspondiente la fecha y hora en que efectivamente
se ha recibido la solicitud, escrito o comunicacién presentada pero se indicard en el
mensaje de confirmacién las cero horas y un minuto del siguiente dfa habil.

* No se dard salida, a través del Registro Electronico, a ningtin escrito o comunicacion
en dfa inhdbil.

* Se consideran dfas inhdbiles, a efectos del Registro Electrénico del Excmo.
Ayuntamiento de Algeciras, los establecidos como dias festivos en el calendario oficial
de fiestas laborales nacionales, las de la Comunidad Auténoma de Andalucia y fiestas
locales de este Municipio.

* En aquellos casos en que se detecten anomalias de tipo técnico en la recepcién
electronica del documento, esta circunstancia deberd ser puesta en conocimiento del
presentador por parte del propio sistema, mediante el correspondiente mensaje de error,
a fin de que le conste que no se ha producido vilidamente la presentacion.

* Cuando por razones técnicas se prevea que el registro no podrd estar operativo,
se deberd informar de ello a los usuarios con la mdxima antelacion posible y mientras
dure esta situacion.

Articulo 17. Las comunicaciones electrénicas.

1. Las comunicaciones electrénicas:
a. Se podran practicar utilizando medios electronicos cuando el interesado haya
elegido estos medios como preferentes o exprese su consentimiento a su utilizacion,
en los procedimientos administrativos y trdmites incorporados a la tramitacion por
via electronica, excepto en los casos en los que de una norma con rango de Ley
se establezca o infiera la utilizacién de un medio no electrénico. Dicha opcién no
vinculard al ciudadano, que podrd, en cualquier momento optar por un medio distinto
del inicialmente elegido.
b. La aceptacion de los interesados podra tener cardcter general para todos los tramites
que los relacionen con el Excmo. Ayuntamiento de Algeciras para uno o varios tramites,
segtin se haya manifestado. En los procedimientos administrativos electrénicos iniciados
ainstancia de parte, se presumird la existencia de dicha aceptacion, salvo que el mismo
interesado haya manifestado lo contrario a través de los medios electronicos que el
Ayuntamiento le facilite.
c. Para la validez de las comunicaciones sera necesario que el interesado disponga de
unadireccion de correo electrénica habilitada para aquella finalidad, que serd Ginica para
cada interesado. La direccion o correo electronica habra de cumplir con los siguientes
requisitos, bajo la exclusiva responsabilidad del interesado:

* Poseer identificadores de usuario y clave o claves de acceso para garantizar la
exclusividad de su uso.

* Contar con mecanismos de autenticacion que garanticen la identidad del usuario.

* Disponer de mecanismos de cifraje para proteger la confidencialidad de los datos.

* Cualquier otro que se fije normativamente.

2. La direccién de correo electrénico tendrd vigencia indefinida como
direccién vilida a efectos de notificacion, excepto en los supuestos en que el titular
solicite su revocacién o modificacidn, por defuncion de la persona fisica o extincion de

la personalidad juridica, cuando una resolucion administrativa o judicial asf lo ordene.

Articulo 18. Las notificaciones electrénicas.

1. Para que la notificacién se practique utilizando medio electrénico, es preciso que el
interesado haya senalado dicho medio como preferente o hay consentido su utilizacién.
2.Parala validez de las notificaciones serd necesario que el interesado disponga de una
direccién de correo electrénico habilitada para aquella finalidad, que serd tnica para
cada interesado y debera reunir los requisitos sefialados en el articulo 16, apartado 1.c
3. La notificacion se entenderd practicada a todos los efectos legales en el momento
en que se produzca el acceso a su contenido en la direccion de correo electrdnico.

4. Cuando haya constancia de la recepcidn de la notificacién en la direccién electrénica
y transcurran diez dias naturales sin que se acceda a su contenido, se entendera que
la notificacién ha sido rechazada a los efectos previstos en el articulo 59.4 de la Ley
30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Piblicas y
del Procedimiento Administrativo Comtin, salvo que de oficio o ainstancia del interesado
se compruebe la imposibilidad técnica o material del acceso a su direccion electrénica.
5. Durante la tramitacién de los procedimientos, el interesado podrd requerir al
6rgano o entidad correspondientes que las notificaciones sucesivas no se practiquen
por medios electrénicos, en cuyo caso se deberd usar cualquier otro medio admitido
por el articulo 59 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Puiblicas y del Procedimiento Administrativo Comin. Igualmente,
durante la tramitacién de un procedimiento no electronico, el interesado podrd requerir
al 6rgano o entidad correspondientes que las notificaciones sucesivas se practiquen en
la forma prevista en el presente Reglamento.

6.Elaccesoelectrénico por los interesados al contenido de las actuaciones administrativas
correspondientes, producird los efectos propios de la notificacion por comparecencia,
siempre que quede constancia del acceso.

7. Las notificaciones por comparecencia prevista en la Ley General Tributaria se
efectuard a través de la sede electronica del Excmo. Ayuntamiento de Algeciras una
vez que la misma esté implantada y disponga de tablén de anuncios electrénicos. En
tanto se desarrolle el citado proceso se continuard efectuandose en el Boletin Oficial
de la Provincia. )

TITULO VIII. DOCUMENTOS Y ARCHIVOS ELECTRONICOS

Articulo 19. Documentos administrativos electronicos.

1. Las entidades a las que es de aplicacion el presente Reglamento
establecerdn los mecanismos necesarios para la emisién por medios electrénicos de
documentos administrativos a los que se refiere el articulo 46 de la Ley 30/1992, de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comiin, que produciran idénticos efectos que los expedidos en soporte papel, siempre
que cumplan los requisitos que se establecen en los apartados siguientes.

2.Losdocumentos administrativos electronicos deberan haber sido expedidos
y firmados electrénicamente mediante los sistemas de firma previstos en los articulos
18 y 19 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, y ajustarse a los requisitos de validez
previstos en la Ley 30/1992, de 26 de noviembre. Los documentos administrativos
electronicos incluirdn, asimismo, una referencia temporal, que se garantizard a través
de los correspondientes medios electronicos, cuando la naturaleza del documento asi
lo requiera, de acuerdo a lo regulado por el Esquema Nacional de Interoperabilidad.

3.Los documentos administrativos electrénicos emitidos podran incorporar
metadatos, entendiendo por tales cualquier tipo de informacién en forma electrénica
asociada a los documentos, de cardcter instrumental e independiente de su contenido,
destinada al conocimiento inmediato y automatizable de alguna de sus caracteristicas,
con la finalidad de garantizar la disponibilidad, el acceso, la conservacién y la
interoperabilidad del propio documento. Asimismo, podrdn incorporarse al documento
metadatos de cardcter complementario para las necesidades de catalogacion de los
mismos.

4.Los documentos originales en soporte informético podran transformarse,
para adaptar su formato a las necesidades de gestion y preservacion previstas al servicio,
de acuerdo con las siguientes normas:

* El cambio de formato debera garantizar la exactitud del contenido del documento
anterior, asi como la comprobacion de los elementos de autenticidad e integridad
del documento original. El documento resultante de la transformacién serd firmado
electrénicamente por el érgano competente para la transformacion.

¢ El paso del documento en soporte informdtico a papel sélo se realizara
excepcionalmente, y deberd permitir la verificacion técnica de la firma del érgano
competente para la transformacion.

Articulo 20. Copias electrénicas. El Excmo. Ayuntamiento de Algeciras,
en el marco de desarrollo del presente Reglamento impulsard la creacion del servicio
de copias electrénicas, ateniéndose a:

1. Las copias realizadas por medios electrénicos de documentos electrénicos
emitidos por la persona interesada o por la Administracién, tendran la consideracion
de copias auténticas con la eficacia prevista en el articulo 46 de la Ley 30/1992 de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comiin, siempre que el documento electrénico original se encuentre en poder de la
entidad, y que la informacion de firma electrénica y, en su caso, de sellado de tiempo
permitan comprobar la coincidencia con dicho documento.

2.Lascopiasrealizadas porlasentidades alas que es de aplicacionel presente
Reglamento, utilizando medios electrdnicos, de documentos emitidos originariamente
en formato papel, sean éstos puiblicos o privados, siempre que el original se encuentre
en poder de la entidad, tendran, asimismo, la consideracién de copias auténticas con
la eficacia prevista en el articulo 46 de la Ley 30/1992 de Régimen Juridico de las
Administraciones Pdblicas y del Procedimiento Administrativo Comun, siempre que
las imagenes electronicas obtenidas mediante la digitalizacién cumplan los siguientes
requisitos:

a. Que el documento copiado sea un original o copia auténtica.

b. Que tales copias electrnicas hayan sido obtenidas por el 6rgano que tenga atribuida
la expedicion de copias auténticas en la correspondiente entidad.

c. Que la copia haya sido autorizada mediante la firma electrénica utilizando los
sistemas e firma previstos en los articulos 18 y 19 de la Ley 11/2007, de 22 de junio.
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d. Que las imdgenes electronicas estén codificadas de acuerdo con alguno de los
formatos y con los niveles de calidad y condiciones técnicas especificados en el Esquema
Nacional de Interoperabilidad

3. Alosefectos previstos en los dos apartados anteriores, las copias auténticas
de los documentos publicos y privados que obren en las dependencias de la entidad,
ya sea en formato papel o electronico, seran expedidas por orden de la presidencia y
correspondera:
a.Alapersona que desempefie la Secretaria General, que ejercera esta funcién respecto
a todos los documentos de la entidad y, de forma exclusiva, certificard de todos los
actos o resoluciones de la Alcaldia-Presidencia y los acuerdos de los rganos colegiados
decisorios, asi como de los antecedentes y libros que existan en cualquier dependencia,
incluyendo los asientos del registro general, y de los supuestos a los que se refiere el
articulo 26 de este Reglamento.

b. Al personal especificamente habilitado paraello, respecto de los documentos obrantes
en la unidad administrativa en la que sirva, incluyendo las copias autentificadas de
expedientes completos.

c. Podra ser habilitado para estas funciones el personal funcionario que desempefie
puestos de trabajo de cardcter administrativo que deberd pertenecer al Subgrupo C1
o Grupo superior.

d. La expedicion de la copia se realizard previo cotejo con el original y bajo la
responsabilidad de quien comprueba su autenticidad.

Articulo 21. Obtencion de copias electrénicas con destruccién del original.
En los supuestos de expedicion de copias de documentos emitidos originalmente en
soporte papel, utilizando medios electrénicos previstos en el articulo 19 del presente
Reglamento, podra procederse a la destruccion de los originales haciendo constar tal
circunstanciaen lacopiaelectrénica mediante diligencia que serd firmada por la persona
que desempefie la Secretarfa General de la entidad.

Articulo 22. Compulsa electrénica de documentos en soporte papel. El
Excmo. Ayuntamiento de Algeciras,en el marco de desarrollo del presente Reglamento
impulsard la creacion del servicio de compulsas electrénicas, ateniéndose a:

1. La compulsa de los documentos que, de acuerdo con lo dispuesto en los articulos
35.c)y38.5delaLey 30/1992,de 26 de noviembre, se aporten junto con las solicitudes,
escritos y comunicaciones presentadas podré verificarse en formaelectronica, mediante
la obtencién de imdgenes electrénicas de los documentos aportados. Estas copias
digitalizadas serdn firmadas electrénicamente mediante los procedimientos previstos en
los articulos 18 y 19 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, y tendrdn el cardcter de copia
compulsada o cotejada sin que en ningtin caso se acredite la autenticidad del documento
original, no siéndoles de aplicacién el procedimiento de comprobacion previsto en los
articulos 20.1 del presente Reglamento y 35.2 de la Ley 11/2007.

2. La compulsa electronica se realizard a través de un procedimiento de digitalizacion
seguro, que deberd cumplir con los requisitos de digitalizacion establecidos en el
articulo 20.2 del presente Reglamento.

3. Alos efectos previstos en los dos apartados anteriores, el Alcalde-Presidente de la
Corporacién podrd habilitar, a propuesta de las personas responsables de las unidades
administrativas correspondientes y previo informe de la Secretaria General, al personal
de la entidad que, ademds de su titular, podrd realizar las funciones de compulsa. Las
resoluciones por la que se confieran estas habilitaciones se notificardn al personal
habilitado, como personas interesadas. Podrd ser habilitado para estas funciones el
personal funcionario que desempeiie puestos de trabajo de caracter administrativo del
Subgrupo C1 o Grupo superior.

4. Los documentos compulsados electrénicamente podran ser validos tanto en el
procedimiento concreto para el que se ha realizado la compulsa como para cualquier
otro procedimiento tramitado por la entidad.

5.No obstante todo lo anterior, lacompulsa electrénica de documentos en soporte papel
podra obtenerse de forma automatizada mediante el correspondiente sello electronico.
El procedimiento de obtencién automatizada de copias compulsadas deberd autorizarse
mediante decreto de la Alcaldia-Presidencia de la entidad.

Articulo 23. Copias en soporte papel de documentos electrénicos. Las
copias realizadas en soporte papel de documentos publicos administrativos emitidos por
medios electrénicos y firmados electrénicamente, se realizardn mediante la impresion
de un cédigo generado electronicamente u otros sistemas de verificacion que permitan
contrastar su autenticidad mediante el acceso a los archivos electrénicos de la entidad.

Articulo 24. Imdgenes electrénicas aportadas por la ciudadanfa. De
conformidad con el articulo 35.2 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, la personas
interesadas podrdn aportar al expediente, en cualquier fase del procedimiento, copias
digitalizadas de los documentos, cuya fidelidad con el original garantizaran mediante
la utilizacion de firme electrénica avanzada. La Administracion Pablica podrd solicitar
del correspondiente archivo el cotejo del contenido de las copias aportadas. Ante la
imposibilidad de este cotejo y con cardcter excepcional, podrd requerir al particular la
exhibicion del documento o de la informacion original. La aportacion de tales copias
implica la autorizacién a la Administracidén para que acceda y trate la informacion
personal contenida en tales documentos.

Las mencionadas imdgenes electronicas carecerdn de cardcter de copia auténtica. Las
imdgenes electronicas presentadas por la ciudadania deberan ajustarse a los formatos y
estdndares aprobados para tales procesos en el Esquema Nacional de Interoperabilidad.
En caso de incumplimiento de este requisito, se requerird a la persona interesada para
la subsanacién del defecto advertido, en los términos establecidos en el articulo 71 de
la Ley 30/1992, de 26 de noviembre.

La presentacién documental que realicen las personas interesadas en cualquiera de
los lugares de presentacion establecidos en el articulo 2 punto 1.a), b) y d) del Real
Decreto 772/1999, de 7 de mayo, por el que se regula la presentacion de solicitudes,
escritos y comunicaciones ante la Administracion General del Estado, la expedicion
de copias de documentos y devolucion de originales y el régimen de las oficinas de
registro podrd acompaiiarse de soportes con contenido de documentos electrénicos con
los efectos establecidos en el articulo 35.2 de la Ley 11/2007, de 22 de junio. Serd de
aplicacion a las solicitudes de cotejo de las copias aportadas, previstas en el articulo
35.2 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, lo establecido en relacion con la transmision

de datos en el articulo 2 del presente real decreto.

Articulo25. Documentos privados electrénicos aportados por la ciudadania.
En el seno de los procedimientos administrativos que asi lo precisen, las personas
interesadas podran aportaral expediente,en cualquier fase del procedimiento,documentos
privados en forma electrénica. Tales documentos deberan haber sido expedidos y
firmados electronicamente mediante los sistemas de firma previstos en los articulos 18
y 19delaLey 11/2007, de 22 de junio, y ajustarse a los requisitos de validez previstos
en la Ley 30/1992, de 26 de noviembre.

Articulo 26. Obtencion de copias electronicas de documentos electronicos.
Las personas interesadas podran ejercer el derecho a obtener copias electrénicas de
los documentos electronicos que formen parte de procedimientos en los que tengan
tal condicién, de acuerdo con lo dispuesto en la normativa reguladora del respectivo
procedimiento. La obtencion de la copia podra realizarse mediante extractos de los
documentos o se podrd utilizar otro método electrénico que permita mantener la
confidencialidad de aquellos datos que no afecten a la persona interesada.

Articulo 27. Expediente electrdnico. El régimen juridico aplicable a los
expedientes electrénicos serd el establecido en el articulo 32 de la Ley 11/2007.

Articulo 28. Archivo electrénico. El régimen juridico de los archivos

electrénicos de documentos serd el previsto en el articulo 31 de la ley 11/2007. En
los casos en que se produzca la transformacion del formato de los documentos para
adaptarlo a las necesidades de gestion y preservacién del servicio de acceso desde
diferentes aplicaciones, deberd garantizarse la exactitud del contenido del documento
anterior, asf como la comprobacion de los elementos de autenticidad e integridad del
documento original.
El documento resultante de la transformacion serd firmado electrénicamente por el
responsable de la unidad administrativa competente que la realice. La transformacién
del documento electrénico a papel nunca significard la eliminacion del documento en
soporte electrénico, sino la realizacidn de una copia cotejada.

TITULO IX. GESTION ELECTRONICA DE LOS PROCEDIMIENTOS

Articulo 29. Criterios y principios de la gestion electrénica de los
procedimientos. Las entidades utilizardn los medios electrénicos para la gestion de los
procedimientos, de conformidad con lo establecido en los articulos 33 y 34 de la Ley
11/2007, disposiciones complementarias y lo establecido en el presente reglamento.

Articulo 30. Tramites y procedimientos a los que serd de aplicacion la

tramitacion electrénica. Las entidades publicardn en la respectiva sede electrénica
la relacion actualizada de los procedimientos y trdmites que puedan efectuarse
electronicamente, con el objetivo de que progresivamente se haga extensivo a la
totalidad de los procedimientos de la misma. Permitiendo asi que la participacién de
los interesados y otras administraciones publicas, en los mismos, pueda realizarse
utilizando medios electronicos disponibles porellos libremente elegidos, excepto en los
supuestos en que de una norma con rango de Ley se establezca o infiera la utilizacion
de un medio no electrénico.
Los requisitos de seguridad e integridad de las comunicaciones se establecerdn, en
cada caso, teniendo en cuenta los sistemas disponibles en el Excmo. Ayuntamiento de
Algeciras de forma apropiada al cardcter de los datos objeto de aquellas, de acuerdo
con criterios de proporcionalidad, conforme a lo dispuesto en la legislacion vigente en
materia de proteccion de datos de cardcter personal, sin que pueda suponer mermaen el
mantenimiento de las garantias juridicas de los particulares ante las Administraciones
Piblicas, establecidas en la Ley 30/1992 y demds normas de aplicacion.

Articulo 31. Iniciacién del procedimiento. La iniciacion del procedimiento
por medios electrénicos se realizard de acuerdo con lo establecido en el articulo
35 de la Ley 11/2007, facilitando la puesta a disposicion de los interesados de los
correspondientes modelos o sistemas electronicos de solicitud en la Carpeta Ciudadana
de la respectiva sede electrénica. Las solicitudes deberdn contener la firma electrénica
delos solicitantes o sus representantes y los demds requisitos establecidos en el articulo
70 de la Ley 30/1992. Para la representacion se estara a lo previsto en el articulo 13
de este reglamento.

Articulo 32. Instruccién del procedimiento. La instruccién de los
procedimientos por medios electrénicos cumplird lo exigido con cardcter general por
la legislacion aplicable, con independencia del medio en el que se tramite, asi como lo
establecido en el articulo 36 de la Ley 11/2007 y en este reglamento. De acuerdo con
los principios de simplicidad administrativa e interoperabilidad entre Administraciones,
las entidades promoveran la eliminacion de certificados y, en general, de documentos
en soporte papel, que serdn sustituidos, siempre que ello sea posible, por documentos
y certificados electrénicos o por transmisiones de datos, con plena validez y eficacia
siempre que se acredite la identidad, integridad, autenticidad y confidencialidad de
los mismos, utilizando los sistemas adecuados habilitados en la sede electrénica del
Excmo. Ayuntamiento de Algeciras
Para la sustitucién de un documento en papel, por la transmisién de los datos
correspondientes, el titular de éstos tiene que haber consentido expresamente la
realizacion de la transmision de acuerdo con lo establecido en la vigente normativa
sobre proteccion de datos de cardcter personal, excepto en los casos previstos en una
norma con rango de Ley. De no prestar su consentimiento, el interesado deberd solicitar
y aportarel certificado correspondiente. Las entidades promoverdn sustituir, siempre que
sea posible, la aportacion de documentos acreditativos del cumplimiento de requisitos,
por una declaracién responsable del interesado que exprese la concurrencia de dichos
requisitos y el compromiso de aportar su justificacién cuando, para ello, sea requerido.
Cuandoun procedimiento iniciado electrénicamente no se pueda tramitar en su totalidad
de esta manera, la unidad administrativa competente para su tramitacion procederd a la
reproduccién en soporte papel de las solicitudes, comunicaciones y demds documentos
electrénicos, continuando la tramitacion del expediente de formanoelectrénica. Entodo
caso, para garantizar la concordancia entre los documentos electrénicos originales y su
reproduccién en papel, se estard a lo establecido en el articulo 21 de este reglamento.

Articulo 33. Acceso de los interesados a la informacion sobre el estado de la
tramitacion. Los interesados podrén solicitar y obtener informacion, de conformidad con
elarticulo37 delaLey 11/2007, sobre el estado de la tramitacién de los procedimientos
administrativos gestionados en su totalidad por medios electrénicos de los que son
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interesados, tanto solicitdndolo presencialmente o por documento en soporte papel,
como utilizando el sistema electrénico accesible por la carpeta ciudadana que utilizé
para presentar la solicitud. Podran habilitarse sistemas de aviso a los interesados sobre
el estado de la tramitacion, utilizando para ello las direcciones de correo electrénico
que estos hayan indicado, u otros medios y sistemas que pudieran estar disponibles en
el Excmo. Ayuntamiento de Algeciras.

Articulo 34. Terminacién del procedimiento. La resolucién de un
procedimiento utilizando medios electronicos garantizard la identidad del érgano
competente mediante el empleo de alguno de los instrumentos previstos en este
reglamento. El acto que ponga fin al procedimiento, utilizando medios electrénicos,
cumplird con los requisitos previstos en el articulo 89 de la Ley 30/1992 e ird firmado
electrénicamente por el organo competente, salvo lo establecido en el articulo siguiente
para las actuaciones administrativas automatizadas.

Articulo 35. Actuacion administrativa automatizada. Podran adoptarse y
notificarse resoluciones de forma automatizada en aquellos procedimientos en los que
asi esté previsto. En estos casos, deberd establecerse previamente el 6rgano u érganos
competentes para la definicion de las especificaciones, programacién, mantenimiento,
supervision y control de calidad y, en su caso, auditorfa del sistema de informacion y de
sucodigo fuente. Asimismo, se indicard el 6rgano que debe ser considerado responsable
a efectos de impugnacion.

Articulo 36.Contratacién, ingresos y gastos utilizando medios electrénicos.
ElExcmo. Ayuntamiento de Algeciras y organismos auténomos en el marco de aplicacion
de este Reglamento promoveran la utilizacion, en la medida de lo posible, de medios
electrénicos para el pago de las cantidades a que estuvieren obligadas, admitiendo
para ello, en su caso, la presentacion de facturas electronicas, siempre que utilicen los
sistemas disponibles en el Excmo. Ayuntamiento de Algeciras.

Los interesados que deban abonar cualquier cantidad a las arcas de las entidades podran
utilizar cualquiera de los establecidos por la Intervencion de Fondos de éste Excmo.
Ayuntamiento de Algeciras. Sistemas que, en todo caso, emitirdn el correspondiente
justificante del pago. Una vez se impulse el uso del Perfil del Contratante en la sede
electronica no sélo se accederd a la informacion de interés para los contratantes, de
conformidad con lo establecido en la vigente normativa de contratacién publica y,
en especial en la Ley de Contratos del Sector Piblico 30/2007, de 30 de octubre,
sino que también se podrd acceder a los sistemas electrénicos que puedan habilitarse
para facilitar la presentacion de ofertas y participacion, en su caso, en las subastas
electrénicas, respetando los requerimientos establecidos en la normativa antes citada.

DISPOSICION FINAL UNICA

Este Reglamento entrard en vigor a los treinta dias de su publicacién en
el Boletin Oficial de la Provincia de Cadiz y serd de aplicacién hasta su derogacion o
modificacién expresas. Desde el momento de su publicacion, su texto integro estard
disponible para consulta en la sede electrénica del Excelentisimo Ayuntamiento de
Algeciras.

Contra el presente Acuerdo', se interpondrd recurso contencioso-
administrativo, ante el Juzgado de lo Contencioso-Administrativo de Algeciras en el
plazo de dos meses a contar desde el dia siguiente a la publicacién del presente anuncio,
de conformidad con el articulo 46 de 1a Ley 29/1998, de 13 de julio, de la Jurisdiccion
Contencioso-Administrativa.

En Algeciras a 1 de junio de 2011. El Alcalde, Fdo.: Diego Sanchez Rull.
! Téngase en cuenta que de conformidad con el articulo 107.3 de 1a Ley 30/1992, de 26
denoviembre,de Régimen Juridico de las Administraciones Piblicas y del Procedimiento
Administrativo comdn, contra las disposiciones administrativas de cardcter general no
cabrd recurso en via administrativa.

N°41.063

AYUNTAMIENTO DE LOS BARRIOS

Segtnel articulo 72 del Reglamento de Poblacién y Demarcacién Territorial
de las Entidades Locales, el Ayuntamiento dard de baja de oficio, por inscripcién
indebida, a quienes figuren empadronados incumpliendo los requisitos establecidos
en el articulo 54 del citado Reglamento, una vez comprobada esta circunstancia en el
correspondiente expediente en el que se dard audiencia el interesado. El primer punto
del citado articulo 54 dice textualmente “toda persona que viva en Espafia estd obligada
ainscribirse en el padrén del municipio en el que resida habitualmente”. Por medio del
presente se le notificaa D. RAFAEL GARCIA BARRANCO Y D. JORGE MANUEL
CANO GALAN, la incoacién de oficio del expediente para darle de baja en el padrén
de este municipio, por no residir en el mismo durante la mayor parte del afio y que,
contra esta presuncion podrd en un plazo no superior a quince dias ni inferior a diez,
manifestar si estd 0 no de acuerdo con la baja pudiendo, en este dltimo caso, alegar y
presentar los documentos que estime pertinentes.

Los Barrios, a 25 de Mayo de 2.011. EL ALCALDE. Por Decreto
N°3579/2010,de 27 de Diciembre. LACONCEJALADELEGADA.Fdo: GUADALUPE
MARTIN ROJAS

D. Rafael Garcia Barranco, D. Jorge Manuel Cano Galan

C/ Los Algarrobos, 48

N° 41.066

AYUNTAMIENTO DE ALCALA DE LOS GAZULES
ANUNCIO

El Pleno del Ayuntamiento por acuerdo de 7 de junio de 2011 aprobd
provisionalmente, la Ordenanza Fiscal de la tasa por el depdsito de residuos inertes
en el vertedero municipal.

Expuesto al publico el expediente por plazo de 30 dias, en el Tablén de
anuncios de este Ayuntamiento y en el Boletin Oficial de la Provincia n® 74, de 19 de
abril de 2011, no se han producido reclamaciones o sugerencias.

Por tanto, y de conformidad con lo determinado en el art. 49 de la Ley

7/85, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local, el acuerdo provisional
se entiende definitivamente aprobado, publicandose integramente en cumplimiento de
lo establecido en el art. 17.4 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por
el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales,
el texto de la Ordenanza.

Alcald de Los Gazules,a 2 de junio de 2011. ELALCALDE. Fdo.: Arsenio
Cordero Dominguez

Ordenanza Fiscal Reguladora de la Tasa por el Depdsito de RESIDUOS
INERTES en El Vertedero Municipal

Articulo | .- Fundamentoy naturaleza. Conforme alodispuestoen los articulos
15 a 19 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el
Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, este Ayuntamiento
establece la Tasa por el depdsito de escombros en los vertederos de gestién municipal,
que se regira por la presente Ordenanza Fiscal, cuyas normas atienden a lo prevenido
en el articulo 57 del citado Real Decreto.

Articulo 2.- Hecho imponible. Constituye el hecho imponible de la tasa la
prestacion del servicio de recepcion obligatoria de escombros o desechos provenientes
de construcciones, instalaciones u obras en los vertederos de gestion municipal.

Articulo 3.- Sujeto pasivo. Son sujetos pasivos contribuyentes las personas
fisicas o juridicas y las Entidades a que se refiere el articulo 35.4 de la Ley General
Tributaria, que disfruten, utilicen o aprovechen especialmente el dominio piblico
municipal en beneficio particular, en el supuesto previsto en esta Ordenanza.

En todo caso, tendra la condicion de sujeto pasivo, los propietarios de
estos residuos, quienes podrdn repercutir, en su caso, las cuotas satisfechas sobre los
respectivos usuarios o beneficiarios del servicio.

Articulo 4.- Responsables.

1.Responderan solidariamente de las obligaciones del pasivo pasivo, las personas fisicas
y juridicas a que se refieren el articulo 42 de la Ley 58/2.003, de 17 de noviembre,
general Tributaria.
2. Serdn responsables subsidiarios los administradores de las sociedades y los sindicos,
interventores o liquidadores de quiebras, concursos sociedades y entidades en general,
en los supuestos y con el alcance que sefiala el articulo 43 de la Ley 58/2.003, del7
de diciembre, General Tributaria.

Articulo 5.- Cuota tributaria. La cuota tributaria vendrd determinada en
funcion del volumen de escombros. Las tarifas a aplicar son las siguientes:

- Por cada tonelada de material depositado sin restos de basura orgdnica, maderas,
plésticos, hierro etc... en el vertedero directamente 7,00 euros.

- Por cada tonelada de material depositado con restos de basura orgdnica, maderas,
plasticos, hierro etc... en el vertedero directamente 13,00 euros.

Articulo 6.- Exenciones y bonificaciones. No se concederd exencion ni
bonificacién alguna en la exaccion de la presente tasa.

Articulo 7.- Devengo. Se devenga la Tasa y nace la obligacién de contribuir
cuando se presente la solicitud que inicie el tratamiento de los documentos y expedientes
sujetos a la tasa, tramitacidn que no se realizard mientras no se haya efectuado el pago
correspondiente, de conformidad con lodispuestoenel articulo 26.1 b) del Real Decreto
Legislativo 2/2004.

Articulo 8.- Gestion. Los escombros producidos en la ejecucion de las
obras deberdn ser depositados en el vertedero seflalado por el Ayuntamiento, quedando
completamente prohibido depositarlos en otro lugar del término municipal.

Articulo 9.- Régimen de declaracién y de ingreso. La tasa se liquidard
directamente por la administracion municipal tras la presentacion por parte del personal
encargado del vertedero de la correspondiente autorizacion. Dicha liquidacién serd
notificada al interesado en tiempo y forma. El pago de la tasa se efectuard en los
términos y plazos contemplados en el Reglamento General de Recaudacion.

Articulo 10.- Infracciones y sanciones. En todo lo relativo a la calificacién
de infracciones tributarias, asi como de las sanciones que a las mismas correspondan en
cada caso, se estard a lo dispuesto en los articulos 181 y siguientes de la Ley General
Tributaria.

Disposicion final. La presente Ordenanza entrard en vigor el dia de su
publicacion en el Boletin Oficial de la Provincia, y comenzard a aplicarse a partir del
dfa siguiente de la misma, permaneciendo en vigor hasta su modificacion o derogacién
expresa.

Segundo.- Someter este acuerdo provisional a informacion publica durante
el plazo de treinta dias, con publicacion en el Tablén de anuncios de la Entidad y
en Boletin Oficial de la Provincia, a fin de que los interesados puedan examinar el
expediente y presentar las reclamaciones que estimen oportunas. De no presentarse
reclamaciones, este acuerdo se entendera definitivamente adoptado.”

N° 41.067

ADMINISTRACION DE JUSTICIA

JUZGADO DE LO SOCIALN° 3
CADIZ
EDICTO
Procedimiento: Social Ordinario 886/2010. Negociado: MT. Sobre:
RECLAMACION DE CANTIDAD. N.I.G.: 1101244520100002584. De: D/D*
FONDO ECONOMICO y ASISTENCIAL DE LA CONSTRUCCION. Contra: D/D*
CONSTRUCCIONES GUMAR SCA.
D/D*MARIADELALUZLOZANO GAGO,SECRETARIO/AJUDICIAL
DEL JUZGADO DE LO SOCIAL NUMERO 3 DE CADIZ HACE SABER: Que en
virtud de proveido dictado en esta fecha en los autos nimero 886/2010 se ha acordado
citara CONSTRUCCIONES GUMAR SCA como parte demandada por tener ignorado
paradero para que comparezcan el proximo dia 17 DE ENERO DE 2.012 ALAS 11:20
HORAS para asistir a los actos de conciliacién y juicio en su caso, que tendrdn lugar
en este Juzgado de lo Social, sito en ESTADIO RAMON DE CARRANZA-FONDO


Jorge Carrillo


Jorge Carrillo



