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AYUNTAMIENTO DE ALGECIRAS
ANUNCIO

El Excmo. Ayuntamiento Pleno en sesion ordinaria celebrada el pasado 29
de Junio de 2.006, al punto 6°-4, acordé aprobar inicialmente EL REGLAMENTO
SOBRE EL USO DEL MATERIAL INFORMATICO, REDES DE COMUNICA-
CIONES Y TELEFONIA EN EL EXCMO. AYUNTAMIENTO DE ALGECIRAS,
ORGANISMOS AUTONOMOS Y EMPRESAS MUNICIPALES, sometido el ex-
pediente a informacién publica en el Boletin Oficial de la Provincia y Tablén de
Anuncios del Ayuntamiento, por el plazo de treinta dias, no se han presentado
reclamaciones ni sugerencias, por lo que de acuerdo con lo dispuesto en el art. 49, letra
c), parrafo final de la Ley 7/1985, queda definitivamente aprobado el referido
Reglamento, por lo que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 70.2 de la Ley
7/1985, de 2 de Abril, reguladora de las Bases de Régimen Local, se procede a
publicar el texto fntegro del mencionado Reglamento , el cual entrard en vigor cuando
transcurran quince dias desde su publicacion completa en el Boletin Oficial de la
Provincia de Cédiz. )

Algeciras, 26 de Septiembre de 2.006. EL ALCALDE. FDO: TOMAS

HERRERA HORMIGO )
REGLAMENTO SOBRE EL USO DEL MATERIAL INFORMATICO, REDES DE
COMUNICACIONES Y TELEFONIA EN EL EXCELENTISIMO AYUNTAMIEN-
TO DE ALGECIRAS, ORGANISMOS AUTONOMOS Y EMPRESAS
MUNICIPALES.

L- Disposiciones generales.

Este documento establece el manual de comportamiento de los empleados
publicos en el uso de los sistemas informdticos, redes de comunicaciones y telefonia
reprografia de éste Excelentisimo Ayuntamiento de Algeciras, organismos auténomos
y empresas municipales.

La introduccién y utilizacion de las nuevas tecnologias en el Excelentisimo
Ayuntamiento de Algeciras,organismos auténomos y empresas municipales a supuesto
para los empleados de ésta administracion poner a su disposicidn una serie de recursos
informdticos para la realizacion su actividad laboral.

Es necesario, por lo tanto, establecer las directrices necesarias y acciones de
control y correccion sobre la buena utilizacion del citado material por parte de los
empleados de ésta administracion, con el fin de que obtengan un uso més eficiente de
las mismas en el desarrollo de sus tareas. Lo que repercutird positivamente en la gestion
administrativa y en los servicios prestados al ciudadano, ademds de prevenir las
précticas abusivas sobre una utilizacién particular de los medios informéticos piblicos
que se pudieran producir, y sobre todo de aquéllas que puedan poner en riesgo la
seguridad de los sistemas informdticos. En todo caso se ha de asegurar que la utilizacién
de los citados medios informdticos garantizan en todo momento la legalidad, eficacia
y eficiencia.

Ademés que cualquier utilizacién de datos, ficheros, imagenes, bases de datos
o cualquier otro tipo de formato electrénico que contengan datos personales de las
ciudadanas y ciudadanos, es el adecuado respecto de la Ley Orgénica 15/1999 de 13 de
Diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal.

Igualmente su uso ha de ser correcto respecto de la Ley 34/2002,de 11 de Julio

de Servicios de la Sociedad de la Informacion y Comercio Electrénico, en donde se
recogen igualmente las obligaciones y responsabilidades de ésta administracién con
respecto a los ciudadanos y ciudadanas cuando estos utilicen la via electrénica en
cualquier tipo de comunicacién, solicitud, etc.
Finalmente, también se ha de asegurar que el uso de los distintos programas informaticos
se haga respetando las condiciones establecidas en sus licencias de uso, garantizando
de esta manera los derechos de los proveedores que participan en el desarrollo
informatico del Excelentisimo Ayuntamiento de Algeciras, organismos auténomos y
empresas municipales.

1. Objeto.

1.1. Facilitar el maximo aprovechamiento y uso adecuado de los medios
informaticos en la actuacién del Excelentisimo Ayuntamiento de Algeciras, organis-
mos auténomos y empresas municipales.

1.2. Asegurar la proteccién de los derechos de los ciudadanos en sus relaciones
con la Administracion, de las personas que tienen acceso a cualquier tipo de material
informdtico y del propio Excelentisimo Ayuntamiento de Algeciras, organismos
auténomos y empresas municipales.

1.3. Mejorar los servicios que el Excelentisimo Ayuntamiento de Algeciras,
organismos auténomos y empresas municipales presta a los ciudadanos, que en esta
forma se realizardn mejorar los servicios a los ciudadanos y ciudadanas.

1.4. Prevenir a los sistemas de informacién, medios de almacenamiento o
medios de transporte de informacién y a los datos a ellos incorporados de los riesgos o
dafios que puedan deberse a la accion humana, referente a conductas incorrectas o
inadecuadas, que en todo momento han de ser adecuadas respecto de la Ley Orgdnica
15/1999, de 13 de diciembre, de Protecciéon de Datos de Cardcter Personal.

2. Definiciones. A los efectos del presente Manual se entenderd por:

2.1. Al Excelentisimo Ayuntamiento de Algeciras, organismos autonomos y
empresas municipales como todos los servicios dependientes de estos.

2.2.1 Redes de comunicacién. Infraestructura de telecomunicacion accesible
por los usuarios, tanto de acceso a red interna o intranet como de acceso a red externa
o extranet, correo electronico o cualquier otro instrumento de transmision telematica o
acceso a la informacion, mediante la conexién de medios informdticos, que sean
propiedad o estén bajo supervision de la Administracion del Excelentisimo Ayunta-
miento de Algeciras, organismos auténomos y empresas municipales.

2.2.2 Lineas de teléfonos fijos o méviles con la posibilidad de realizar
llamadas.

2.3. Usuarios. Sera toda persona fisica que tenga autorizado el acceso a los
sistemas de informacidn, redes de comunicaciones, lineas de teléfono fija o movil y
elementos de reprografia.

24.Recursos informdticos. Todos los medios de cualquier naturaleza, fisicos,
16gicos o humanos, que intervienen en los sistemas de informacién y en las redes de

comunicaciones.

2.5. Aplicacion informética. Programa o conjunto de programas informaticos
que tienen por objeto el tratamiento electronico de la informacién.

3. Ambito de aplicacion.

3.1. Las reglas que comprenden este Manual serdn de aplicacién a todos los
usuarios, cualquiera que sea el nivel o funcién que ejerza.

3.2.Las reglas que comprenden este Manual serdn de aplicacién para todo uso
de los sistemas de informacion, redes de comunicacion, telefonia fija o mévil y medios
de reprografia del Excelentisimo Ayuntamiento de Algeciras, organismos auténomos
y empresas municipales.

4. Utilizacién de los equipos informadticos.

4.1. Serd el Excelentisimo Ayuntamiento de Algeciras, organismos auté-
nomos y empresas municipales quién ponga a disposicién de los usuarios los
medios y equipos informaticos para la realizacion de sus obligaciones laborales en
exclusiva. En consecuencia, dichos equipos informdticos en ningin caso estin
destinados al uso personal o extra profesional de los usuarios, por tanto, éstos deben
conocer que no gozan del uso privativo de los mismos. Y que estos pueden estar
sujetos a auditorfas internas que establezcan que el uso es el adecuado respecto de
este punto.

4.2. Los usuarios deberdn destinar los equipos informdticos de que sean
proveidos dnicamente con la finalidad de las funciones del servicio al que se encuentren
adscritos y que correspondan a su trabajo.

4.3. Los usuarios deberdn cuidar los equipos informdticos que les sean
facilitados, no procediendo a alterarlos o modificarlos.

4.4.Bajo ningtin concepto los usuarios tienen autorizacidn para conectar a los
equipos informaticos que se les provea, otros equipos distintos de los que tengan
instalados, como pueden ser memorias USB, dispositivos de reproduccion de archivos
musicales (mp3, etc.), cimaras digitales, o cualquier otro dispositivo personal.

4.5.Los usuarios en ningtin caso podréan acceder fisicamente al interior de los
ordenadores personales u otro elemento informdtico que tengan asignados para el
ejercicio de sus funciones, sélo personal autorizado podrd realizarlo para labores de
reparacién, instalacién o mantenimiento.

4.6.Los usuarios s6lo podrdn usar equipos que estén directamente especifica-
dos por el Excelentisimo Ayuntamiento de Algeciras, organismos auténomos y
empresas municipales. Queda totalmente prohibido la conexién de cualquier tipo de
equipamiento informatico de titularidad distinta al Excelentisimo Ayuntamiento de
Algeciras, organismos auténomos y empresas municipales.

4.7. Los usuarios deberdn abstenerse de manipular los mecanismos de
seguridad instalados en cualquiera de los medios informaticos puestos a su disposicion.

4.8.Losusuarios en ningtin caso podran conectar o utilizar medios informaticos
personales en las redes de comunicaciones.

4.9. Los usuarios no podran manipular bajo ningtin concepto las redes de
comunicaciones para uso personal.

4.10. La deteccién de cualquier anomalia descritas en los anteriores puntos
sucederd en la elaboracién de un informe con las anomalias detectadas dirigido al
Alcalde-Presidente.

5. Utilizacion de las aplicaciones informdticas.

5.1. Los usuarios deben hacer uso exclusivamente de las aplicaciones
informaticas o versiones de software instalados en sus equipos por la Administracion
del Excelentisimo Ayuntamiento de Algeciras, organismos auténomos y empresas
municipales. Ademds, estdn obligados a seguir las instrucciones o normas que la misma
establezca para su empleo. En todo caso, la utilizacion de las aplicaciones informaticas
tiene una finalidad profesional, es decir, destinadas a satisfacer las obligaciones
laborales y con el propésito para el que fueron disefiadas e implantadas, por lo que no
son idéneas para un uso personal o privado, y estando en todo caso, su uso prohibido
para fines personales.

5.2. El Excelentisimo Ayuntamiento de Algeciras, organismos auténomos y
empresas municipales seran los tinicos responsables de configurar el sistema operativo,
definir las aplicaciones informdticas de uso estandarizado y proceder a su instalacion
o desinstalacion, a través de personal autorizado a tal efecto dependiente del Departa-
mento de Informdtica y Nuevas Tecnologias, y de aquel personal designado en los
organismos auténomos autorizados para ello, que en todo caso estard subordinado a la
dependencia de Informdtica y Nuevas Tecnologias del Excelentisimo Ayuntamiento de
Algeciras. En ningtin caso ningtin personal no adscrito o autorizado podra realizar tarea
alguna sobre material informatico.

5.2.1 El Excelentisimo Ayuntamiento de Algeciras a través de departamento
de informdtica y nuevas tecnologias editard un listado en constante actualizaciéon con
las versiones de sistemas operativos y aplicaciones informaticas autorizadas para su uso
en el Excelentisimo Ayuntamiento de Algeciras, organismos auténomos y empresas
municipales, que garanticen la actividad administrativa y técnica de ellos. Garantizando
la compatibilidad en entre el Excelentisimo Ayuntamiento de Algeciras, organismos
auténomos y empresas municipales.

5.3. Los usuarios en ningtin caso podrdn borrar o desinstalar las aplicaciones
informaticas legalmente.

5.4.Los usuarios se limitardn a ejecutar las aplicaciones informdticas para las
que estén autorizados, que les serdn facilitadas por el Excelentisimo Ayuntamiento de
Algeciras, organismos auténomos y empresas municipales.

5.5.Quedaprohibido expresamente la instalacion de aplicaciones informaticas
sin la correspondiente licencia o no adecudndose a la legislacion vigente. En todo caso
se exigiran las responsabilidades oportunas a el usuario o usuaria que realice tal accion
respecto de éste reglamento asi como de cualquier otra norma o ley que éste
transgrediendo.

5.6. Las aplicaciones informadticas estdn protegidas por la propiedad intelec-
tual, por lo tanto, queda terminantemente prohibido el uso, reproduccién, modificacion,
transformacion, cesion o comunicacion sin la debida autorizacion.

5.7.1 Queda prohibida cualquier actuacién que pueda tener consideracion de
provocadora o intimidatoria en el trabajo, de tal manera, que debe excluirse la
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instalacién o visualizacién de salva pantallas, fotos, videos, comunicaciones u otros
medios con contenidos ofensivos, violentos, amenazadores, obscenos o, en general,
aquellos que agredan la dignidad de la persona.

5.7.2 Queda prohibido la instalacién de salva pantallas que por su naturaleza,
tamafio o cualquier requisito técnico merme el rendimiento de los sistemas informdticos
instalados para la realizacion de su tarea.

5.8.Losusuarios estdn obligados a cumplir las medidas de seguridad, asicomo
las prevenciones que al efecto se establezcan. Por tanto, no podrdn desactivar los
programas antivirus ni sus actualizaciones. Tampoco podrédn introducir voluntariamen-
te programas, virus, macros o cualquier otro dispositivo 16gico o secuencia de caracteres,
que causen o sean susceptibles de causar alteracidn o dafio en los recursos informéticos
de la Administracion del Excelentisimo Ayuntamiento de Algeciras, organismos
auténomos y empresas municipales o en los de terceros.

5.9. Los usuarios estdn obligados a utilizar exclusivamente los programas
antivirus y sus respectivas actualizaciones u otros sistemas de seguridad, destinados a
la prevencién de la entrada en los Sistemas de Informacién de cualquier elemento
destinado a alterar o daiar los recursos informaticos.

5.10. Los usuarios y usuarias no podran bajo ningtin concepto realizar las
tareas designadas con programas distintos a los autorizados y aprobados por el
Excelentisimo Ayuntamiento de Algeciras, organismos auténomos y empresas muni-
cipales. Que en ningtin caso podrd autorizarse programa alguno de cual no se tengan las
licencias de utilizacion.

5.11. La deteccién de cualquier anomalia descritas en los anteriores puntos
sucederd en la elaboracién de un informe con las anomalfas detectadas dirigido al
Alcalde-Presidente.

6. Utilizacion de la informacion incorporada a los sistemas.

6.1. Toda la informaci6n albergada en cualquier medio informdtico del
Excelentisimo Ayuntamiento de Algeciras, organismos auténomos y empresas muni-
cipales, o que circule a través de su red mediante elementos de comunicacién o
transmision, que sean de su propiedad o le hayan sido confiada, tiene caricter
confidencial.

6.2. Los usuarios estan obligados a proteger la informacion, evitando el envio
no autorizado al exterior, incluyendo esta nocion tanto el acceso como la visualizacion
de la misma. Una especial consideracion de confidencialidad corresponde a ficheros o
informaci6n que contenga datos de cardcter personal.

6.3. El conocimiento por los usuarios de la informacién resefiada en el punto
6.1, no confiere derecho alguno en cuanto a posesion, titularidad o derecho de copia de
la misma, por lo que su uso debe ser estrictamente oficial y profesional.

6.4. Los usuarios con acceso a informacion y datos deben usarlos inicamente
para las operaciones para las que fueron generados e incorporados, sin destinarlos a
otros fines o incurrir en actividades que puedan considerarse ilicitas o ilegales.
Asimismo, s6lo deben acceder a aquellos datos y recursos que precisen parael ejercicio
delas funciones que les correspondan, y efectuar sélo los tratamientos que sean precisos
para el cumplimiento de los fines del servicio al que estén adscritos. Para ello, se
dispondrd de perfiles de acceso y una segmentacién conveniente, tanto de los usuarios
como de las necesidades de informacion.

6.5. Los usuarios estdn obligados a proteger la informacién y los datos a los
que tienen acceso. Esta proteccion debe prevenir el empleo de operaciones que puedan
producir una alteracién indebida, inutilizacién o destruccion, robo o uso no autorizado,
en definitiva, cualquier forma que pueda dafar los datos, aplicaciones informaticas y
documentos electrénicos propios del Excelentisimo Ayuntamiento de Algeciras, orga-
nismos auténomos y empresas municipales.

6.6. Los usuarios, conforme a las instrucciones que reciban, utilizardn los
medios o programas de salvaguarda que les facilite el Excelentisimo Ayuntamiento de
Algeciras, organismos auténomos y empresas municipales, con la finalidad de garan-
tizar la integridad y seguridad de los equipos informdticos, de las aplicaciones
informaticas y de la informacién que contengan. En cualquier caso, no intentardn
descifrar claves, sistemas o algoritmos de cifrado y cualquier otro elemento de
seguridad que intervengan en los procesos telemdticos.

6.7. Los usuarios estdn obligados a notificar cualquier incidencia o0 anomalia
en el uso de los medios informéticos que detecten: pérdida de informacién, de listados,
de disquetes, cd-roms, dispositivos de almacenamiento externo o cualquier otro soporte
fisico y/o electrénico, acceso no autorizado, uso de su identificador de usuario o de su
contrasefia distinto al propio, introduccion de virus, recuperacion de datos, desaparicion
de soportes informaticos y, en general, toda situacion que pueda comprometer el buen
uso y funcionamiento de los sistemas de informacién.

6.8.1. Cualquier fichero que se introduzca en la red corporativa o en el puesto
de trabajo del usuario a través de soporte automatizados, Internet, correo electrénico o
cualquier otro medio, deberd cumplir los requisitos establecidos en estas normas y, en
especial, las referidas a la propiedad intelectual, el control antivirus y la proteccion de
datos de cardcter personal.

6.8.2. Salvo que se obtenga autorizacion para ello ningtin usuario podrd enviar
informaci6n o archivos de trabajo de la tarea que tiene encomendada a su residencia.
Igualmente queda totalmente prohibido la introduccion de ficheros exteriores del
Excelentisimo Ayuntamiento de Algeciras u organismos auténomos sin la autorizacién
pertinente.

6.9. En aquellos casos en que sea posible se evitard la ubicacién de ficheros
que contengan datos de carécter personal en los ordenadores personales de usuarios.
Que en todo caso se ha de proceder a notificar la ubicacion de estos ficheros al jefe de
servicio, para que este a su vez notifique a la secretarfa general y a los servicios
informaticos para que provean de los medios juridicos e informdticos que aseguren la
correcta utilizacion, acceso a la informacion, almacenamiento y copia de seguridad de
los citados ficheros.

6.10. Los usuarios sélo podran crear ficheros temporales que contengan datos
de cardcter personal cuando sean necesarios para el desempeilo de sus funciones, y que,
deberan ser eliminados cuando hayan dejado de ser ttiles para la finalidad para la que
fueron creados. En todo caso por el punto 6.9 si estos ficheros temporales fueran

necesarios alo largo del tiempo se deberd contar con la autorizacién y medios de control
para su tratamiento.

6.11.Toda salida de informacion que contenga datos de cardcter personal, sea
en: soportes informaticos, correo electrénico, portdtiles, papel, etc., s6lo podra realizar-
se por personal autorizado formalmente por el responsable del fichero, siempre
cumpliendo la normativa vigente que garantiza los niveles de proteccion. Existird un
registro donde quede anotado las salidas y entradas de estos soportes.

6.12. Los usuarios autorizados a manejar soportes que contengan datos de
cardcter personal deben guardarlos en lugar seguro, especialmente finalizada la jornada
laboral. En todo caso, una vez concluida la finalidad de las tareas a las que estaban
destinados estardn obligados a su devolucion inmediata.

6.13. Si un usuario finaliza su relacion funcionarial o laboral, con el Excelen-
tisimo Ayuntamiento de Algeciras, organismo auténomo, empresa municipal, se
traslada de puesto de trabajo o cualquier otra circunstancia laboral o servicio, debera
dejar sin perjudicar todas las aplicaciones informaticas, ficheros, informacion, datos y
documentos electronicos que haya utilizado en su actividad profesional. Los responsa-
bles de drea del Excelentisimo Ayuntamiento de Algeciras, organismos auténomos o
empresas municipales deberdn de comunicar mediante escrito de la incorporacion, cese,
modificacién de las tareas realizadas del usuario para que se establezcan los requeri-
mientos de acceso y control adecuados a éste.

6.14. Finalizada la relacién funcionarial o laboral del usuario con la Adminis-
tracion del Excelentisimo Ayuntamiento de Algeciras, organismos auténomos y
empresas municipales, dejard de tener acceso a los equipos informdticos y a la
informacidn incorporada a los mismos, debiendo devolver aquellos que se encuentren
en su posesion. Seguird obligado a mantener la méxima reserva y confidencialidad, no
sélo de lainformacion y documentos, sino también de las claves, andlisis y aplicaciones
informaticas.

6.15. Se dard a conocer a los usuarios los Documentos de Seguridad de
instrucciones que fijen las normas de seguridad fisicas y 16gicas, donde se recojan las
funciones y obligaciones de aquellos que tengan acceso a datos de caracter personal y,
entodo caso, las consecuencias, sanciones y demds procedimientos administrativos que
conllevan su incumplimiento. A su vez se notificard al delegado, jefe del servicio en
caso de incumplimiento, elevando en todo caso informe con las irregularidades al
Alcalde-Presidente.

6.16. Queda prohibido el almacenamiento de cualquier tipo de fichero o
informacién no perteneciente a la tarea encomendada, como pueden ser ficheros de
musica, video, documentacién no relacionada con la tarea asignada, etc. Los servicios
informadticos establecerdn los parametros necesarios para localizar, eliminar y dar
cuenta al delegado y jefe de servicio.

7. Acceso a la informacién.

7.1. Todo usuario con acceso a un sistema de informacion dispondrd de una
unica autorizacion de acceso, personal e intransferible, compuesta al menos de
identificador de usuario y contrasefia. Estos permitirdn una identificacién individual,
evitdndose registros duplicados o multiples.

7.2. Los usuarios deben custodiar convenientemente su identificador de
usuario y/o contrasefla, sin proceder a su revelacion o puesta al alcance de terceros.
Serdn responsables de toda la actividad relacionada con el uso de su acceso personal
autorizado. Que en ningtin caso podran ser suministradas a terceras personas, incluidos
sus superiores jerdrquicos.

7.3. Las contrasefias tendran plazo de vigencia, los usuarios procederan,
siguiendo las instrucciones del responsable del sistema, a cambiarlas antes de
cumplirse el mismo. Si transcurrido dicho plazo no se hubiesen cambiado
caducardn denegédndose el acceso, de oficio serdn modificadas, comunicdndose la
nueva posteriormente al usuario. El plazo de vigencia en ningiin caso podra ser
superior a los 6 meses.

7.4.Silos usuarios sospechan que su acceso autorizado (identificador de
usuario y/o contrasefia) estd siendo utilizado por otra persona, deberd proceder
inmediatamente al cambio de contrasefia y notificar la correspondiente inciden-
cia.

7.5. Los usuarios no deben intentar obtener otros derechos de acceso al suyo
personal, ni utilizar ningdn otro acceso autorizado que corresponda a otro usuario,
aunque disponga de la autorizacion de éste. Salvo autorizacion dada por el Alcalde-
Presidente del Excelentisimo Ayuntamiento de Algeciras mediante comunicacién
escrita.

8. Acceso a las redes de comunicacion.

8.1. La conexi6n de los usuarios a las redes de comunicacién serd facilitada
tan solo por el Excelentisimo Ayuntamiento de Algeciras, organismos auténomos y
empresas municipales.

8.2. Queda prohibido conectarse a la red corporativa de comunicaciones por
otros medios distintos a los definidos y administrados por el Excelentisimo Ayunta-
miento de Algeciras, organismos auténomos y empresas municipales.

8.3. Queda prohibido conectarse a la red corporativa de comunicaciones con
cualquier equipo informdtico distinto a los instalados para tal. El personal externo que
deba conectarse a los entornos corporativos desde sus equipos requerird la autorizacion
y,en su caso, la supervision del responsable de los sistemas de informacién pertinente.

8.4. Los usuarios tienen prohibido intentar obtener otros derechos o acceso
distintos a los que tienen asignados. Asimismo, no deben intentar distorsionar o falsear
los registros ‘Logs’ de los sistemas de informacion.

8.5. Los usuarios han de tener presente que toda actividad realizada en las
redes de comunicacién del Excelentisimo Ayuntamiento de Algeciras, organismos
auténomos y empresas municipales estdn sujetas a registros a través de archivos ‘logs’
de transacciones y comunicaciones. Que éste serd utilizado para monitorizar del buen
uso de las redes de comunicaciones y que en el caso de encontrarse usos no adecuados
sera notificado al delegado y jefe de servicio correspondiente, inicidndose los procedi-
mientos administrativos necesarios para la correccion del uso inadecuado. En todo caso
se emitird informe al Alcalde-Presidente de la situacion irregular.

8.6.Los usuarios deberdn hacer un uso racionalizado del teléfono fijo o mévil
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asignado a su cargo. Por ello deberdn de abstenerse de realizar llamadas no necesarias
para las tareas encomendadas.

8.6.1. Se procederd a llevar un control de la facturacién mensual producida en
las lineas telefonicas, el usuario ha de tener presente en todo caso que se procederd a
realizar un archivo log donde se introducirdn la llamada, duracién y teléfono de destino.

9. Acceso a Internet.

9.1. El acceso a Internet por los usuarios se realizard inicamente empleando
los medios y a través de la red establecida a estos efectos por el Excelentisimo
Ayuntamiento de Algeciras, organismos auténomos y empresas municipales. Por lo
que no estd permitido su acceso llamando directamente a un proveedor de servicio de
acceso y usando un navegador, o con otras herramientas de Internet conectdndose
mediante un médem.

9.2.Las conexiones a Internet que se produzcan a través de la red corporativa
tendrdn una finalidad profesional. En este sentido, cada usuario autorizado empleard
estas conexiones exclusivamente para el ejercicio de las tareas y actividades que
corresponden a las funciones de su puesto de trabajo.

9.3.No deberd accederse en ningtin caso a direcciones de Internet que tengan
un contenido ofensivo o atentatorio de la dignidad humana. A estos efectos, la
Administracién del Excelentisimo Ayuntamiento de Algeciras, organismos auténomos
y empresas municipales podrd restringir el acceso a determinados servidores de
contenidos en Internet u otras direcciones que no se consideren de interés para el
ejercicio de las actividades de ésta administracién y organismos auténomos.

9.4. Las autorizaciones de acceso a Internet se concederdn acordes con las
funciones del puesto que desempeiie el usuario, produciéndose una segmentacion de
perfiles que habilite las conexiones. Cualquier instalacién de acceso a Internet ha de
estar cursada por el delegado y jefe de seccion motivando en el escrito el motivo de la
necesidad del acceso, de esta forma se establecerdn las configuraciones necesarias para
el acceso a Internet segtin el perfil de la peticin.

9.5. El Excelentisimo Ayuntamiento de Algeciras, organismos autonomos y
empresas municipales regulard y controlard los accesos a Internet Se procederd
monitorizar las direcciones de acceso y el tiempo de conexion de los usuarios a Internet,
asf como la limitacién de su uso en razén de las funciones que ejerza, por motivos de
seguridad o rendimiento de lared. Se emitiran informes regularmente al delegado y jefe
de servicio de cada delegacién y organismo auténomo de los accesos realizados desde
sus dependencias.

9.6. El Excelentisimo Ayuntamiento de Algeciras, organismos auténomos y
empresas municipales registrard todos los accesos a servidores de la red, incluyendo al
menos la informacién de: direcciones de pdginas visitadas, fecha y hora, ficheros
descargados, usuario y puesto desde el que se ha efectuado la conexion. Que éste serd
utilizado para monitorizar del buen uso del acceso a Internet y que en el caso de
encontrarse usos no adecuados serd notificado al delegado y jefe de servicio correspon-
diente, inicidndose los procedimientos administrativos necesarios para la correccion
del uso inadecuado. En todo caso se emitird informe al Alcalde-Presidente de la
situacién irregular.

9.7. Queda terminantemente prohibida la instalacidn de proxys y cualquier
otro elemento electrénico 0 no que posibilite la conexién a Internet de usuarios no
autorizados, o habilitar procesos que permitan al equipo anfitrién servir de pasarela de
conexién a Internet a los usuarios. Por lo tanto queda prohibido la instalacién de
cualquier servicio de prestacion de servicios en las redes de comunicaciones como son
servidores web, dhcp, dns, dnss, vpn, etc.

9.8. Las transferencias de datos desde o a Internet se realizardn exclusivamen-
te cuando lo exija el ejercicio de las funciones del puesto de trabajo. En todo caso, los
usuarios deberdn tener en cuenta, antes de utilizarla informacion proveniente de la red,
sidicho uso es conforme a las normas que protegen la propiedad intelectual e industrial,
asi como el respecto en todo momento a la Ley Orgénica 1571999, de 13 de diciembre,
de Proteccion de Datos de Carécter Personal y de la Ley 34/2002, de 11 de julio, de
Servicios de la Sociedad de Informacién y Comercio Electrénico.

10. Correo electrénico.

10.1.1. El Excelentisimo Ayuntamiento de Algeciras, organismos auténomos
y empresas municipales suministrard a cada usuario una direccion individual de correo
electrénico interna, procediendo a instalar y configurar una cuenta de correo. El acceso
a dicha cuenta de correo se efectuard mediante una clave personal.

10.1.2.El Excelentisimo Ayuntamiento de Algeciras, organismos auténomos
y empresas municipales, igualmente proveerd de correo electrénico al personal autori-
zado paraello. Que en ningiin caso podré tener una denominacion de nombre personal,
solo se podrd crear un correo electrénico con nombre del cargo y departamento al que
pertenece.

10.2. Los usuarios tienen prohibido terminantemente el uso en las redes de
comunicacion de otras cuentas de correo electrénico distintas a las facilitadas por el
Excelentisimo Ayuntamiento de Algeciras, organismos auténomos y empresas muni-
cipales.

10.3. El uso por los usuarios del correo electrénico habilitado por el Excelen-
tisimo Ayuntamiento de Algeciras, organismos auténomos y empresas municipales es
estrictamente profesional, es decir, para el ejercicio de las funciones que corresponde
al puesto de trabajo que desempeiie.

10.4. Los usuarios tienen prohibido expresamente el acceso a cuentas de
correos que no le hayan sido asignadas. Para que un usuario distinto pueda acceder auna
cuenta de correo serd preciso que el titular de ésta lo autorice por escrito, en cuanto a
los correos electrdnicos internos, y por autorizacién del Alcalde-Presidente mediante
escrito en los demds casos en las cuentas de correo asociadas a puestos singulares.

10.5. Los usuarios no pueden interceptar, leer, borrar, copiar o modificar el
correo electrénico dirigido a otros usuarios.

10.6. Queda prohibido para todos los usuarios el uso abusivo del correo
electrénico, utilizando mensajes con contenidos ofensivos o atentatorios a la dignidad
humana. Asimismo, queda prohibido el envio deliberado de cualquier clase de progra-
mao virus que puedan causar perjuicios en los sistemas de informacién del Excelentisimo
Ayuntamiento de Algeciras o organismos auténomos o a terceros.

10.7. Los usuarios tienen prohibido el uso abusivo del sistema de listas de
correos para el envio de mensajes de forma masiva o piramidal.

10.8. Con la finalizacion de la relacién funcionarial o laboral se interrumpird
el acceso a la cuenta de correo del usuario.

11. Del personal con responsabilidades en los sistemas de informacién. Se
encontraran exceptuados de aplicar las instrucciones precedentes que interfieran en su
cometido aquellas personas adscritas a puestos de trabajo que tienen funciones de
disefo, desarrollo, operacién o administracion de los sistemas de informacién y de las
redes de comunicacién. Sélo se entenderdn autorizados para el ejercicio de tales
funciones cuando sigan estrictamente las directrices de los responsables del Excelen-
tisimo Ayuntamiento de Algeciras. Ademds, deberdn tener especial consideracién con:

11.1. No acceder a la informacién o datos aprovechando sus privilegios de
administracién. S6lo podrdn acceder previa autorizacidn del responsable del fichero
para el ejercicio de las funciones que le corresponda.

11.2. Custodiar con especial cuidado identificadores y contraseflas que den
acceso a los sistemas con privilegio de administrador.

11.3. Procurar que la informacién almacenada y tratada por los sistemas de
informacidn sea salvaguardada mediante copias de seguridad y para la recuperacion de
datos peridédicamente, al menos con cardcter semanal, salvo que en dicho perfodo no se
haya producido actualizacién de los datos.

11.4.Que los soportes informaticos que contengan datos de cardcter personal
estén convenientemente registrados en un inventario actualizado, donde figure el tipo
de informacion que contienen y las personas autorizadas a su manejo. Que se cumpla
escrupulosamente el control de acceso restringido a personal autorizado en los locales,
edificios o recintos en que se encuentren los sistemas de almacenamiento y servidores
con informacion confidencial o con datos de cardcter personal.

11.5. Notificar cualquier violacién de las normas de seguridad o de vulnera-
bilidad de los sistemas de informacion que detecten, no revelando en ningtin caso a
terceros estas debilidades, excepto a la persona autorizada que reciba en el encargo de
realizar los trabajos para su correccion.

12. El uso de certificados digitales. Se recomienda, para garantizar la validez
y eficacia de la emision y recepcion de comunicaciones y documentos producidos
telemdticamente, el uso de la firma electrénica.

13. La comprobacién de los sistemas de informacién y de las redes de
comunicacién del Excelentisimo Ayuntamiento de Algeciras, organismos auténomos
y empresas municipales, mediante los mecanismos formales y técnicos que considere
oportunos, podrd comprobar, de forma periddica o cuando resulte conveniente por
razones especificas de seguridad o del servicio.

14. El Excelentisimo Ayuntamiento de Algeciras, organismos autonomos y
empresas municipales exigird las responsabilidades oportunas cuando se detectare en
el uso de los medios informdticos, redes de comunicacion y telefonia actuaciones
irregulares, ilicitas o ilegales. Procediendo al ejercicio de las acciones pertinentes para
las exigencias de las responsabilidades legales que correspondan y en todo caso
emitiendo informe técnico con las irregularidades detectadas dirigido al Alcalde-
Presidente.

15. El Excelentisimo Ayuntamiento de Algeciras, organismos autonomos y
empresas municipales ha de velar por la correcta destruccién y reciclado de los
productos de desecho del material informatico, componentes de estos y componentes
de reposicion como pueden ser cartuchos de tinta o toner para dispositivos de impresién
laser. E1Excelentisimo Ayuntamiento de Algeciras, organismos auténomos y empresas
municipales ha de asegurar que en cada caso el material recibe el proceso adecuado para
su destruccion o reciclaje segin la legislacion vigente en materia de tratamiento de
residuos peligrosos. Por ello cada jefe de drea, departamento u organismo auténomo ha
de velar que el material informdtico de desecho se remite al departamento de suminis-
tros, o donde se solicite el material segun el caso.

16. Todos los usuarios de los sistemas de informacién y redes de comunica-
ciones que sean propiedad o estén bajo la supervisién del Excelentisimo Ayuntamiento
de Algeciras, organismos auténomos y empresas municipales estdn obligados al
conocimiento y cumplimiento de las presentes instrucciones. Serd obligacién del
delegado y jefe de la dependencia, seccién u organismo auténomo trasladar éste
reglamento y su correcta aplicacion, a través de la observacion de las tareas que tienen
encomendadas en el ejercicio de sus atribuciones.

N°10.456

AYUNTAMIENTO DE SANLUCAR DE BARRAMEDA
ANUNCIO

RESOLUCION DEL EXCMO. AYUNTAMIENTO DE SANLUCAR DE
BARRAMEDA POR EL QUE SE CONVOCA LICITACION PARA EL OTORGA-
MIENTO DE LA CONCESION DEMANIAL SOBRE LA FINCA N° 374 DE LA
MANZANA J DEL SUP-JA-01 “LA JARA”.

1. Entidad adjudicataria:
a. Organismo: Excmo. Ayuntamiento de Sanliicar de Barrameda
b. Dependencia que tramita el expediente: Unidad de Patrimonio
c. N° expediente: 67/05

2. Objeto del contrato:
a.0bjeto: Concesion demanial sobre el dominio piblico local integrado por la finca 374
de la Manzana J del SUP-JA-01 “La Jara” para la construccion y explotacién de un
instituto privado de ensefianza secundaria y bachiller
b. Plazo de la concesién: setenta y cinco (75) afios

3. Tramitacion:
a. Tramitacion: Ordinaria
b. Procedimiento: Abierto
c. Forma: Concurso

4. Canon: 45.729,50 euros (actualizacion anual conforme a I.P.C.)

5. Prestacion accesoria: 300.000,00 euros para al construccién de un Parque
de Educacion Vial


Jorge Carrillo


Jorge Carrillo
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6. Garantias:
a. Provisional: 24.291,80 euros (2% del valor del dominio piiblico ocupado)
b. Definitiva: 48.583,60 euros (4% del valor del dominio piiblico ocupado)
c. Complementaria: 12.000,00 euros (4% del valor de la prestacion accesoria)
7. Obtencién de la documentacion:
a. Entidad: Unidad de Patrimonio del Excmo. Ayuntamiento
b. Domicilio: Cuesta de Belén s/n
c. Cddigo Postal y Localidad: 11.540, Sanlicar de Barrameda
d. Teléfono: 956.388.000 (Extension 323)
e. Fax: 956.388.015
8. Requisitos especificos del concesionario: Los especificados en la clausula
9 del PCAP.
9. Presentacion de ofertas:
a. Fecha limite: veintiséis (26) dfas naturales a contar desde el siguiente al de la
publicacién del anuncio en el B.O.P. de Cidiz
b. Documentacion a presentar: la recogida en la cldusula 15 del Pliego de Cldusulas
Administrativas Particulares
c. Lugar de presentacion:
- Entidad: Excmo. Ayuntamiento (Unidad de Patrimonio)
- Domicilio: Cuesta de Belén s/n
- Cédigo Postal y Localidad: 11.540, Sanldcar de Barrameda
- Plazo durante el cual el licitador estd obligado a mantener su oferta: Tres (3) meses a
contar desde el siguiente al de apertura, en acto publico, de las ofertas recibidas.
10. Apertura:
a. Entidad: Excmo. Ayuntamiento
b. Domicilio: Cuesta de Belén s/n
c. Localidad: Sanldcar de Barrameda
d. Fecha y hora: Se notificard al interesado con 24 horas de antelacién
11. Gastos de anuncio: A cargo del adjudicatario y hasta un maximo de 600
euros
Sanldcar de Barrameda, a 2 de octubre de 2.006. EL SECRETARIO GENE-
RAL, Fdo.: Manuel Tirado Mérquez. N°10.468

AYUNTAMIENTO DE LA LINEA DE LA CONCEPCION
ANUNCIO

Dada cuenta de que por Acuerdo del Pleno de la Corporacién Municipal de 23
de marzo de 2006 se acordd el aprobar la modificacion de las tarifas del Servicio del
Transporte Colectivo Urbano de Viajeros para presente afio, las cuales han sido
aprobados por silencio administrativo por la Consejerfa de Economia y Hacienda de la
Junta de Andalucia, es por lo que se procede a su publicacion a los efectos correspon-
dientes, estableciéndose las siguientes:
- Billete ordinario: 090 euros.
- Billete festivo: 1700 euros.
- Billete pensionista: 0"55 euros.
- Billete estudiante: 0°55 euros.

LaLineade laConcepcién, a4 de octubre de 2006. EL ALCALDE-ACCTAL.
Fdo.: Gabriel Gonzdlvez Manzanares. N°10.526

AYUNTAMIENTO DE CHICLANA DE LA FRONTERA
GERENCIA MUNICIPAL DE URBANISMO
ANUNCIO

Aprobado el Proyecto de Ordenanza Municipal reguladora del proceso de
ejecucion urbanistica en las dreas de gestion bdsica del Plan General de Chiclana por
acuerdo del Excmo. Ayuntamiento Pleno de 27 de septiembre de 2006, se abre un
periodo de informacion publica y audiencia a los interesados por plazo de TREINTA
DIAS, contados desde la publicacién del presente anuncio en el Boletin Oficial de la
Provincia de Cadiz, transcurrido el cual sin haberse formulado reclamacién alguna, se
entendera aprobado dicho expediente con caracter definitivo.

Durante dicho plazo, el expediente se hallard de manifiesto en las oficinas de
la Gerencia Municipal de Urbanismo, sitas en la primera planta de la finca nimero 4,
en la Calle Constitucién y formular cuantas observaciones y alegaciones estimen
pertinentes.

Lo que se hace puiblico para general conocimiento. Chiclana Fra., a 2 de
Octubre de 2006. EL SECRETARIO GENERAL. Fdo.: Fco. Javier Lépez Ferndndez.

N°10.630

AYUNTAMIENTO DE EL PUERTO DE SANTA MARIA

Por Resolucién de la Junta de Gobierno Local del Excmo. Ayuntamiento de
El Puerto de Santa Marfa de fecha 21 de septiembre de 2006, y de conformidad con lo
dispuestoenel art. 10.4 de 1a Ley General de Subvencion 38/2003, de 17 de noviembre,
se aprobd las Bases Reguladoras de la Convocatoria de Subvenciones para la Planifi-
cacion de Actividades Escolares dirigidas a la Comunidad Educativa de El Puerto de
Santa Marfa.

Los interesados podran recoger sus solicitudes en la Sede de la Concejalia de
Educacion sita en la Plaza del Ave Maria n° 4, Edificio San Luis, 2° Planta.

Las solicitudes se presentardn dentro del plazo de 20 dias naturales a partir de
la publicaci6n del presente anuncio en el Boletin Oficial de la Provincia.

El lugar de presentacion de las solicitudes serd en la Concejalia de Educacion
y el Registro de entrada del Excmo. Ayuntamiento de El Puerto de Santa Marfa.

Las bases de esta Convocatoria se encuentran expuestas en el Tablén de
Anuncios del Excmo. Ayuntamiento de El Puerto de Santa Marfa.

El Puerto de Santa Marfa a 28 de septiembre de 2006. N°10.632

AYUNTAMIENTO DE JEREZ DE LA FRONTERA
GERENCIA MUNICIPAL DE URBANISMO
ANUNCIO

PROYECTO DE URBANIZACION DE LA U.E 10.17 COOPERATIVA Y
DUPLICACION DE LA N-1V.

La Excma. Sra. Alcaldesa Presidenta, aprobé inicialmente mediante Decreto
de 01/08/2006,el PROYECTO DE URBANIZACIONDELA U.E 10.17 COOPERA-
TIVA'Y DUPLICACION DE LA N-IV.

De conformidad con lo acordado, se somete el Proyecto de Urbanizacion
inicialmente aprobado a informacién piblica durante el plazo de VEINTE (20) DIAS
a contar desde el siguiente a su publicacion, para que pueda ser examinado en el
Departamento de Licencias de esta Gerencia Municipal de Urbanismo ( P1. del Arenal
n°. 17 “Edif°. Los Arcos”) por cuantas personas estén interesadas y formular, dentro del
plazo indicado, las alegaciones que estimen procedentes.

Jerez de la Frontera, a seis de octubre de dos mil seis. P.D. EL GERENTE.

Firmado. N°10.635

AYUNTAMIENTO DE SETENIL DE LAS BODEGAS
ANUNCIO
Que una vez expuesto al piiblico durante el plazo de 20 dias el proyecto de
reparcelacion de la unidad UE-1 del sector SUO-R1 del PGOU de esta localidad,
promovido por Jardines del Alambique SLU, y no habiéndose producido alegacién
alguna, con fecha 22 de septiembre de 2006 se aprueba el citado proyecto.
Setenil de las Bodegas, 16 de octubre de 2006. EL ALCALDE. Fdo.: Cristébal
Rivera Hormigo. N°10.792

RECTIFICACION
En el encabezamiento del anuncio nimero 10.150, publicado en el B.O.P.
nim. 196, de fecha 13 de octubre de 2006, pdgina 10, perteneciente a la Administracién
Local,
Donde dice: ‘... AYUNTAMIENTO DE ALGECIRAS...".
Debe Decir: ‘... AYUNTAMIENTO DE LOS BARRIOS...".

ADMINISTRACION DE JUSTICIA

JUZGADO DE LO SOCIAL N° 2
JEREZ DE LA FRONTERA
EDICTO. CEDULA DE CITACION

En virtud de providencia dictada en esta fecha por el Ilmo. St/Sra. LINO
ROMAN PEREZ, Magistrado del JUZGADO DE LO SOCIAL NUMERO 2 DE
JEREZ DE LA FRONTERA, en los autos ndmero 543/2005 seguidos a instancias de
RUDY BECERRA GUTIERREZ contra CONSTRUCCIONES Y ENCOFRADOS
PORTUENSES S.L. sobre Cantidad, se ha acordado citar a RUDY BECERRA
GUTIERREZ y CONSTRUCCIONES Y ENCOFRADOS PORTUENSES S.L. como
parte demandada por tener ignorado paradero, para que comparezca el dia 6/11/06 alas
10,20 horas, para asistir a los actos de conciliacién o juicio que tendrdn lugar ante este
Juzgadositoen Av. Alvaro Domecq. Edificio Alcazaba debiendo comparecer personal-
mente, o por personal que esté legalmente apoderado, y con los medios de prueba de que
intente valerse, con la advertencia de que es tinica convocatoria y que se suspenderan
por falta injustificada de asistencia. Poniéndose en conocimiento de dicha parte que
tiene a su disposicion en la Secretaria de este Juzgado copia del escrito de demanda
presentado.

Y para que sirva de citacion a ENCOFRADOS PORTUENSES S.L. para los
actos de conciliacion o juicio, se expide la presente cédula de citacion para su
publicacién en el Boletin Oficial de la Provincia. y su colocacién en el Tablén de
Anuncios. En Jerez de la Frontera, a veinte de septiembre de dos mil seis. EL/LA
SECRETARIO/A JUDICIAL. Firmado. N°10.394

JUZGADO DE 1? INSTANCIA E INSTRUCCION N° 6
ALGECIRAS
EDICTO

Procedimiento: J. FALTAS INMEDIATO 69/2006. De: ALBERTO JOSE
RODRIGUEZ HUELVA, LAURA LOSADA FERREIRO, JUAN ADOLFO
GONZALEZ VILCHES,LUISATAMARA RUIZFONCUBIERTA e INMACULADA
RUIZFONCUBIERTA. Contra: ALBERTOJOSERODRIGUEZHUELVA,LAURA
LOSADA FERREIRO,JUAN ADOLFO GONZALEZ VILCHES, LUISA TAMARA
RUIZ FONCUBIERTA ¢ INMACULADA RUIZ FONCUBIERTA.

D./DNA. ALBERTO BRAVO RUIZ SECRETARIO DEL JUZGADO MIX-
TO NUMERO 6 DE ALGECIRAS DOY FE Y TESTIMONIO: Que en el Juicio de
Faltas n®69/2006 se ha dictado la presente sentencia, que en su encabezamiento y parte
dispositiva dice: En Algeciras a nueve de agosto de dos mil seis.

Vistos por dofla Marta Bidguena Mesa, Magistrada Juez del Juzgado de
Instruccion n° 6 de Algeciras, los autos del Juicio de Faltas Inmediato registrados con
el n° 69/2006, sobre presuntas faltas contra las personas, habiendo sido denunciantes
Laura Losada Ferreiro, e Inmaculada Ruiz Foncubierta, y habiendo sido denunciados
Inmaculada Ruiz Foncubierta, Luisa Tamara Ruiz Foncubierta, Juan Adolfo Gonzélez
Vilches, Laura Losada Ferreiro y Alberto José Rodriguez Huelva.

FALLO. Absuelvo a Inmaculada Ruiz Foncubierta, Luisa Tamara Ruiz



