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Procedimientos de evaluacion, seleccién y aprobacion de operaciones,
asi como de garantia de conformidad con la normativa aplicable

El procedimiento de evaluacion, seleccidn y aprobacion de operaciones se
realiza en tres fases:

1. Elaboracién y aprobacion de los criterios de selecciéon por parte del
Comité de Seguimiento del POCS. Se establece en un documento para
cada Objetivo Tematico, Prioridad de Inversion, Objetivo Especifico y linea de
actuacion, los elementos valorativos para la seleccidén de las operaciones que
pueden ser objeto de cofinanciacion.

Este documento es elaborado por la Departamento de Gestion de Fondos
Europeos como UGE y aprobado por el Comité de Seguimiento.

Los criterios de seleccion aprobados deben asegurar la contribucion de las
operaciones al logro de los objetivos y resultados especificos en que cada
actuacion se enmarca; ser transparentes y no discriminatorios y tener en
cuenta los principios generales de promocioén de la igualdad entre hombres y
mujeres y no discriminacion y desarrollo sostenible. También deben estar
adecuados a las disposiciones aplicables a cada prioridad de inversion
recogidas en el apartado del POCS “principios rectores de la seleccién de
operaciones” asi como a los criterios basicos de seleccion de operaciones por
objetivo especifico establecidos en el documento” Directrices para la
redacciéon del Manual de Procedimientos”.

Los criterios de seleccion se establecen en dos grupos: criterios béasicos que
deben satisfacer todas las operaciones seleccionas y criterios para priorizar
las operaciones.

2. Una vez aprobado los criterios de seleccién de operaciones y el Manual de
Procedimientos de Seleccidn de Operaciones, se debe proceder a la seleccién
de las mismas.

En este sentido la UGE debe:

<Garantizar que las operaciones seleccionadas entran en el ambito del
FEDER y pueden atribuirse a una categoria de intervencion.
<Comprobar que no se seleccionan operaciones que hayan finalizado o
se haya ejecutado en su totalidad antes de que la Unidad ejecutora
presente a la Unidad de Gestion la solicitud de financiacion,
independientemente de que el Beneficiario haya efectuado todos los
pagos relacionados. Las operaciones podran ser aprobadas una vez
iniciadas, pero, en todo caso, deben ser aprobadas antes de su
finalizacion material.

<Comprobar que, si la operacion ha comenzado antes de presentarse
una solicitud de financiacion, se ha cumplido la normativa aplicable a
la operacion.
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eGarantizar que las operaciones seleccionadas no incluyen actividades
que eran parte de una operacion que ha sido o hubiera debido ser
objeto de un procedimiento de recuperacion, consecuencia de una
actividad productiva fuera del area del Programa.

eGarantizar que las Unidades ejecutoras reciben un documento en el
que se establecen las condiciones de apoyo para cada operacion.
eComprobar que las Unidades ejecutoras tiene capacidad para cumplir
las condiciones de la ayuda antes de tomar la decisién de seleccién de
la operacion.

<Facilitar a las UUE las orientaciones adecuadas para la ejecucion y
puesta en marcha de los procedimientos de gestion y control que sean
necesarios para el buen uso de los Fondos. Ademas, tramitara a los
UUE cuantas instrucciones reciba de la Autoridad de Gestion o de la
Autoridad de Certificacion en la medida de que les afecten, adaptando,
en su caso, las instrucciones a la casuistica de las Unidades Ejecutoras.

Los pasos a seguir seran:

a)

b)

c)

d)

Se reunira a todas las Areas que por sus competencias delegadas por
el Pleno Municipal sean necesarias para el desarrollo de las lineas de
actuacién recogidas en la EDUSI y se les pondrd en conocimiento de
estos documentos comunicandole el plazo para la presentacion de las
expresiones de interés.

La UGE hara llegar mediante correo electrénico a las Delegaciones
Municipales, Organismos Auténomos y/o Empresas Municipales con
competencias en las lineas de actuacion a desarrollar, el documento
“Expresiones de interés de potenciales beneficiarios". En este figuraran
los Criterios y Procedimiento de Seleccién de Operaciones, por cada
Linea de Actuacién. Se les solicitaran que en este se detallen las
operaciones encuadradas en las lineas de actuacion, descripcion,
objetivos y resultados esperados, plazo de ejecucidon, senda financiera,
criterios de seleccidon y de priorizacion de la operacion, cuantificacion
de indicadores...

Estos criterios y procedimiento de seleccidn de operaciones estaran
publicados en la web municipal, junto con los formularios y
procedimientos para realizar las expresiones de interés. Anualmente se
realizara una convocatoria publica previa a la elaboracién de los
presupuestos, excepto en el afio 2017 que la convocatoria se realizara
una vez haya sido aprobados los criterios de seleccion por el Comité de
Seguimiento y el Manual de Procedimiento de Seleccion de Operaciones
por la Autoridad de Gestién.

Los potenciales beneficiarios responderan en el plazo establecido, a
contar a partir de la recepciéon de la convocatoria, y lo haran a través
de email, remitiendo la ficha cumplimentada, firmada electronicamente
y con registro de salida a la UGE que organicamente depende de
Alcaldia.
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e) La UGE recepcionara todas las Expresiones de Interés, dandoles un
ndamero de registro de entrada.

f) Todas las solicitudes se evaluan conforme a los criterios aprobados,
priorizandose conforme a los mismos. La evaluacion y priorizacién de
las solicitudes es llevada a cabo por el Area de Gestion de Coordinacion
de la UGE, rellenando la lista de comprobacion S1, quien elaborara una
propuesta de aceptacion o rechazo motivada de cada una de las
solicitudes, suscrita por su responsable.

3. Comunicacion al beneficiario de la aceptacion o el rechazo de la
operacion y entrega del DECA

Si la operaciéon es aprobada, se le comunicard al beneficiario a través de
una Resolucién del Delegada de Participacion Ciudadana y Atencidon
Ciudadana, basado en el informe motivado, que sera registrada y remitida a
los beneficiarios, acompanado del documento DECA (Documento que
Establece las Condiciones de Ayuda), asi como de las instrucciones sobre las
obligaciones en gestidon, control y comunicaciéon que deben cumplir. Tanto en
las instrucciones como en el DECA se dejara constancia de la obligatoriedad
de mantener una contabilidad separada, facilitAndosele la codificaciéon
contable asignada al programa EDUSI con objeto de que sea uniforme para
todas las UUE. Los beneficiarios acusaran recepcion de los documentos y
aceptacion por escrito de la ayuda y los términos recogidos en el DECA,
aceptacion que llevara su registro de salida y entrada correspondiente.

Se recogeran en la aplicacion FONDOS 2020 la informacion relativa a la
operacion aprobada, asi como fechas y organismos a los que se le ha
entregado el DECA. La aplicacién producira un documento de aprobacién por
parte del responsable de la UGE en el que se hara constar el cumplimiento de
los requisitos y garantias sefialados por la normativa y que sera firmado
electrénicamente, pasando a partir de ese momento la operacion a tener el
estado “seleccionada”.

Si la operacién es rechazada, se le comunicara al beneficiario a través de
una Resolucion del Delegada de Participacion Ciudadana y Atencion
Ciudadana, basado en el informe motivado, que sera registrada.

Las operaciones aprobadas seran publicadas en un listado de Operaciones
Seleccionadas en la Web Municipal, y se mantendra durante la vida de la
Estrategia EDUSI.

Si por circunstancias técnicas, administrativas, legales o de otra indole fuera
necesaria la modificacion de una operacion, la tramitacion de la misma
seguird el mismo procedimiento que la aprobacion de una operacién, no
pudiendo iniciarse actividades y gastos relacionados con la modificacion hasta
la aprobacion de la operacion y su notificacion.
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Pista de auditoria

La unidad encargada de garantizar una pista de auditoria adecuada en todo
el proceso de seleccion de operaciones es el Area de Coordinaciéon, area
encargada de la seleccion de operaciones.

La documentacidn que se entrega y se recibe durante todo el proceso lleva
siempre su correspondiente registro de entrada y salida, lo que garantiza la
trazabilidad a través del niumero de documento que se asigna en el programa
de registro de entrada y salida del Ayuntamiento de Algeciras, que sera
descrita en el Campo Observaciones como “Convocatoria de expresiones de
interés”. Una vez que cualquiera de las areas de la UUE envia una expresion
de interés se rellenara en Observaciones “Convocatoria de expresiones de
interés”, tanto en el documento de aceptacién o rechazo de la operacién, en
el DECA y en el documento de aceptacion de la UUE. La codificacion que sea
asignada por la plataforma Fondos 2020 en el alta de la operacion, se
relacionara con el numero de documento anterior.

La documentacion se firmarda mediante la plataforma de firma digital del
Ayuntamiento y se enviara electronicamente, sin perjuicio de que se pueda
enviar fisicamente.

En el documento DECA se comunicard a cada UUE el codigo contable del
proyecto, que habra sido asignado por la Intervencion General, cédigo que
asegura el cumplimiento de la pista de auditoria contable y un sistema de
contabilidad separado, ya que cualquier gasto o ingreso relacionado con el
proyecto van a ser contabilizados incluyendo esa codificacion.

Los documentos relacionados con la seleccibn de operaciones seran
conservados y archivados en la UGE que seré la encargada de su custodia y
la plena disponibilidad, junto con una copia electréonica de todos los soportes
documentales de los gastos por operaciones, cuyos originales seran
conservados en los archivos de las unidades ejecutoras, en el caso de las
areas de gobierno en el archivo general del Ayuntamiento y en el archivo del
Servicio de Contratacibn y en el caso de los organismos y empresas
municipales en sus correspondientes archivos.

En el momento de la aprobacién de las operaciones se notificara a las UUE de
su responsabilidad en la custodia de la informacién y sobre los documentos
que deben conservar, el periodo de conservacion y los formatos en los que
los documentos podrian almacenarse, todo ello de conformidad con el Articulo
140 del Reglamento de Disposiciones Comunes. Todos los documentos
justificativos relacionados con los gastos, las verificaciones y las auditorias
correspondientes a la EDUSI se mantendran a disposicién de los diferentes
organismos con competencias de control dentro del Programa Operativo,
durante un periodo de:
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Tres afios a partir del 31 de diciembre siguiente a la presentacién de las
cuentas en las que estén incluidos los gastos de las operaciones cuyo gasto
total subvencionable sea inferior a 1.000.000 de euros.

Dos afios a partir del 31 de diciembre siguiente a la presentacion de las
cuentas en las que estén incluidos los gastos definitivos de la operacion
concluida en el resto de operaciones.

Sin perjuicio de que determinadas operaciones puedan disponer de sus
propias particularidades, se debera al menos custodiar la siguiente
informacion:

eAnotaciones y/o apuntes contables.

eFacturas, néminas, seguros sociales, etc. asi como justificantes de los pagos
realizados por el beneficiario.

eDocumentacién probatoria de la realizacibn material de las operaciones
(fotografias, actas de asistencia, tutorias y otra documentacién probatoria de
la atencién a las personas participantes, asi como de la entrega de los bienes
Yy servicios).

eDocumentacién probatoria de las medidas de informacién y publicidad
realizada (ej. Fotografias, Notas y Noticias de Prensa...).

Informacién sobre otras subvenciones recibidas por el beneficiario para
actividades de naturaleza similar, en su caso donde se constate que no ha
existido doble cofinanciacion.

<En caso de procedimientos de licitacion publica, informacion documental
sobre el procedimiento de licitacion realizado (aprobacién del procedimiento
de licitacion, Pliegos de Prescripciones, adjudicaciéon, contrato, etc.).

*En el caso de facturas cuyo importe sea superior a los 3.000 euros,
informacién documental del cumplimiento de disponer de un minimo de 3
ofertas para la prestaciéon del servicio, obra o suministro.

<En el caso de régimen de ayudas de Estado sujetas a la exenciéon de minimis,
informacion sobre las ayudas de minimis recibidas durante los 3 afios
anteriores a la solicitud de la ayuda.

eConvenios realizados con otras entidades para la ejecucion de las
operaciones

La Unidad de Gestion dispondra de un registro de la identidad y la ubicacién
de los organismos que conservan los documentos justificativos relativos a los
gastos y las auditorias en cumplimiento de lo establecido en el epigrafe 2 del
articulo 25 del Reglamento Delegado (UE) n® 480/2014.
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