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REQUISITOS
(r @ |
POSEER UN CERTIFICADO DIGITAL. Jfv1}

b

INSTALAR EL COMPONENTE AUTOFIRM@ EEECHIGC

LA DIRECCION WEB DE DESCARGA DE LA APLICACION ES HTTPS://
FIRMAELECTRONICA.GOB,ES/HOME/DESCARGAS.HTML. AQUI DEBERA DESCARGAR
LA VERSION ADECUADA A SU SISTEMA OPERATIVO.

*ESTA VERSION DE @UTOFIRMA ES INCOMPATIBLE CON LA VERSION DE LA JUNTA DE ANDALUGIA Y NO PUEDEN ESTAR INSTALADO EN EL MISMO
EQUIPO. EN CASO DE QUE SE TUVIERA INSTALADA LA VERSION DE LA JUNTA DE ANDALUCIA HABRA DE DESINSTALARSE PREVIAMENTE.
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NAVEGADORES Y SISTEMA OPERATIVO

NAVEGADORES RECOMENDADOS SISTEMAS OPERATIVOS

- MOZILLA FIREFOX - WINDOWS 10

- INTERNET EXPLORER - WINDOWS 7
- CHROME - LINUX
- OPERA BROWSER - MAC OS
- SAFARI
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CUALQUIER SOLICITUD SIEMPRE QUE NO EXISTA
PROCEDIMIENTO REGLADO SERA PRESENTADO POR

VENTANILLA UNICA
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IDENTIFICARSE

- .‘. Ayuntami ento Seleccionar idioma | ¥
[:.] de Algeciras 20:37 viernes 21 febrero 2020
-
sz Catalogo de Servicios (0 Carpeta Ciudadana rAcceda a ...
¢Qué quieres buscar? Catalogo de Servicios Calendario Oficial

¢++ . .
¢Qué quieres buscar? Q / m .&‘ & < Febrero 2020 ©

Otros han buscado: OFICINA VIRTUAL PAGO DE SERVICIOS AL VENTANILLA Lu Ma Mi Ju Vi S& Do
ADMON. IMPUESTOS CIUDADANO UNICA

Q. ;Qué documentacién debo TRIBUTARIA ; :

presentar para realizar un tramite?
Q, ¢Cémo puedo modificar mis datos 3 4 5 6 7 8 9

personales?

10 1 12 13 14 15 16

Q. ¢Como puedo acceder al catalogo

de tramites? 17 18 19 20 €@p 22 3

# Ver todas las busquedas 4 25 26 2 @) 2

Tramites mas
solicitados
#+ PRESENTACION DE ESCRITOS
7 AVISOS, QUEJAS Y SUGERENCIAS
v PAGO DE IMPUESTOS

¥ Servicios Descarga Informacién del
recibo de Bl

HTTPS://SEDE.ALGECIRAS.ES
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ACCEDER MEDIANTE CERTIFICADO
’gdeElect:;n:'::ps:"""'SEdE'dge:'%s-"'QPEnCmS.-"OPE"CmS:"5)’5tEmf'modules"Qsede“elements"secciones:’autenticacion_v"autenticacionjsp ~-ac ‘ ’ Buscar... 2 ;

Archivo Edicion Ver Favoritos Herramientas Ayuda

e — Ayuntamiento Seleccionar idioma | ¥
l_\lﬁ' de AlgeCIras 20:48 viernes 21 febrero 2020
222 Catélogo de Servicios (D Carpeta Ciudadana rAcceda a ...

Acceder

Acceso mediante certificado digital.

- Pulse el siguiente boton para acceder a la aplicacion usando su certificado digital. -

Acceso mediante usuario y contrasena.

Usuario Internet Explorer X

Contrasefa M (‘_D.;lnea pven!;lir este sitio web para abrir un programa
- en el equipo? |

De: sede.algeciras.es
Programa: AutoFirma

Volver Direccion: afirma://batch/? A
fileid=xueMARVtqSIkrxh7crGz&rtserviet=https

[] Preguntar siempre antes de abrir este tipo de direccion

P P i
% Enlaces de Interés ot | [ Concolr ]
# Ayuntamiento de Algeciras @ @ Pemitir contenido web para abrir un programa puede ser (i, # B.O.P.
pero puede dafar el equipo. No lo permita @ menos que confie

en el origen del contenido. ;Qué riesqo existe?

Hora Oficial | Requisitos necesarios | Aviso legal | Informacion de proteccion de datos | Condiciones Generales de uso | Accesibilidad en el Portal | Acerca de | Contacto | Mapa Web

- 12

onso Xi, 12. Algeciras (Cadiz). T

Excmo. Ayuntamiento de Algec - el 672 70




(Yo OFiESiC00 e miominics (G PLATAFORMA DE ADMINISTRACION ELECTRONICA

SELECCIONAR CERTIFICADO

e T3 https://sede.algeciras.es/opencms/opencms/system/modules/gsede/elements/secciones/autenticacion/autenticacion.jsp ~ @ ¢ || Buscar..
- ;o i 2 - %

1 Sede Electrénica X |7

Archivo Edicion Ver Favoritos

— Ayuntamiento
l:-] de Algeciras

=22 Catalogo de Servicios Carpeta Ciudadana Acceda a ...

Acceder

Acceso mediante certificado digital.

Pulse el siguiente boton para acceder a la aplicacion usando su certificado digital.

-

Acceso mediante usuario y contrasena.

Usu| Didlogo de Seguridad

Contrag
Seleccione un certificado

!mlsor: l! Ill | ISLIBFIDS. !SO: Ilrma Y aulenllcamon

Valido desde: 31/01/2016 hasta 31/01/2020
Haaga clic aqui para ver las propiedades del certificado

o
(|

M

Volver
> Enlaces de Interés '

“ ﬁ Emisor: AC Administracion Publica. Usc: Firma y autenticacion
# Ayuntamiento de Algeciras Valido desde: 17/02/2020 hasta 17/02/2022

Haga clic aqui para ver las propiedades del certificado Ee

Hora Oficial | Requisitos necesariog

1 |elPortal | Acerca de | Contacto | Mapa Web
Aceptar [ Cancelar J

Seleccionar idioma | ¥

20:49 viernes 21 febrero 2020

Identificarse
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=J.\{e}“5 PRESENTACION DE ESCRITOS

— X
G ‘ﬂ https://sede.algeciras.es/oficina/tramites/acceso.do?ticket=PWUMZ5MQTPUGAEWTHCXVXSFZLJJHPQTAYEPW3EVQISANALBIEMSQMTCA6007))Z2GMSVE4E)ZDSNOWOKXHCLMVNDQMAB2BP7XRGYEWNTUK72BGKY4AVWA ~ ac H Buscar... LD~ ‘ ﬂ'u\ (}{F' @;’ ‘@
I T Sede Eleﬁromca x m
Archivo Edicion Ver Favoritos Herramientas Ayuda
n Ayuntamlento Seleccionar idioma | ¥
de Algeciras
20:51 viernes 21 febrero 2020
=22 Catdlogo de Servicios (3 Carpeta Ciudadana 7 Acceda a .
Inicio » VENTANILLA UNICA
. Tramites .
VENTANILLA UNICA
<
VENTANILLA_UNICA
E PRESENTACION DE ESCRITOS al

Hora Oficial | Requisitos necesarios | Aviso Legal | Informacién de protecaon de datos | Condncnones Generales de uso | Accesibilidad en el Portal | Acerca de | Contacte

Excmo. Ayuntamiento de Algeciras. Alfonso Xi, 12. Algeciras (Cadiz). Tel: 956 672 700. Resoluciéon recomendada 1280 x 1024 | Version: 2.7.0.1 - 12/02/2020
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z22 Catalogo de Servicios (3 Carpeta Ciudadana 7 Acceda a ...
Inicio » VENTANILLA UNICA » PRESENTACION DE ESCRITOS
Detalles del procedimiento: PRESENTACION DE ESCRITOS
Iniciar tramite
Alta de solicitud
- I
Alta de solicitud Descargar
documentos
Detalles
Descripcion

El objeto de este tramite es poner a disposicion del ciudadano un canal mas de comunicacion con el Ayuntamiento de esta localidad, a través del cual los ciudadanos pueden
presentar, mediante este formulario, un escrito que no condicione en modo alguno el ejercicio de los restantes acciones o derechos que puedan ejercer conforme a la
normativa reguladora de cada procedimiento.

Quiéen puede realizar el tramite

Cualquier persona fisica o juridica.

Plazos:
= Plazo de presentacion de la solicitud

No existe un plazo para la presentacion de la solicitud por parte de la persona interesada.

*+ Plazos de resolucion del tramite
Para el caso de que no exista plazo especifico de resolucion, el plazo maximo sera de tres meses a contar desde la fecha en que la solicitud haya tenido entrada en el
registro electronico de la Administracion u Organismo competente para su tramitacion, segun lo previsto en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.
Normativa aplicacion

» Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.
+ Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.
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PASO 6

RELLENAR LOS DATOS DE CONTACTO

7 https:/ /sede.algeciras.es/oficina/wizard/wizard.do

‘ 1 Sede Electrénica X L_:‘

Archivo Edicion Ver Favoritos

v g =

Inicio » VENTANILLA UNICA

Asistente

P> DATOS DEL SOLICITANTE

PRESENTACION DE ESCRITOS » VENTANILLA UNICA » PRESENTACION DE ESCRITOS

PRESENTACION DE ESCRITOS - Solicitud / Expediente: BORRADOR:069266

v Mostrar otros datos de contacto

Datos del interesado

Tipo identificador: NIE

Nombre: Victor Manuel

Segundo apellido: _

Datos de contacto
Pais: Espafia

Municipio: Algeciras

(*) Nombre de via:

Escalera:

Puerta:

(*) Coédigo postal:

Teléfono mavil:

(*) Correo electronico:

Deseo que se me informe de los cambios de este expediente mediante correo electrénico.

[] Usar estos datos de contacto, como los datos de contacto por defecto.
(*) Indigue a continuacionn, ;Desea que se le notifique por medios electronicos?
q é q que p

O si, deseo que se me notifique electrénicamente.

-
ry
N
o
-

- g
~ac \ | Buscar... P~ W
ﬁ_AyuntaMIento Seleccionar idioma | ¥
& ‘
14§ de Algeciras

N° Identificador:

Primer apellido: -

Provincia: Cadiz
Tipo de via: CALLE
(*) Namero: -
Piso:

Letra:

Teléfono:

Fax:

20:51 viernes 21 febrero 2020

Paso (1 de 4)

[] NO AUTORIZO a la consulta de datos por medios electrénicos.

@ No, no deseo que se me notifique electronicamente.

x 1024 | Vers 2.7.0.1

(*) Campos obligatorios
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RELLENAR DATOS ESPECIFICOS

= X
G‘ = “[ T https://sede.algeciras.es/oficina/wizard/wizard.do ~-acd ‘ | Buscar... L~ v
’ H Sede Electronica X m
Archive Edicion Ver Favoritos Herramientas Ayuda
. [ 3 Ld
ey :
Ayllmamlemo Seleccionar idioma ¥

s { de Algeciras

(% |

20:52 viernes 21 febrero 2020

Inicio » VENTANILLA UNICA » PRESENTACION DE ESCRITOS » VENTANILLA UNICA » PRESENTACION DE ESCRITOS

Asisterta re@%f ¥ PRESENTACION DE ESCRITOS - Solicitud / Expediente: BORRADOR:069266

+ DATOS DEL SOLICITANTE
Paso(2de 4

| ‘ S |
DATOS PERSONALES Y DE CONTACTO DATOS ESPECIFICOS AVISOS Y NOTIFICACIONES

ASUNTO

» FORMULARIO SOLICITUD

SOLICITO LICENCIA DE OBRA MENOR

ESCRITO

SOLICITO LICENCIA DE OBRA MENOR PARA CALLE PRINCIPAL

OBSERVACIONES

APORTO TODA LA DOCUMENTACION|

4 Volver ) Siguiente <g Salir del formulario
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Archivo Edicién Ver Favoritos Herramientas Ayuda

4 Ayuntamiento
m de Algeciras

Inicio » VENTANILLA UNICA » PRESENTACION DE ESCRITOS » VENTANILLA UNICA » PRESENTACION DE ESCRITOS

Asistante ree@e9 Y PRESENTACION DE ESCRITOS - Solicitud / Expediente: BORRADOR:069266

+ DATOS DEL SOLICITANTE

Seleccionar idioma | ¥

20:53 viernes 21 febrero 2020

Paso (2 de 4)

P FORMULARIO SOLICITUD
-
]

DATOS PERSONALES Y DE CONTACTO DATOS ESPECIFICOS AVISOS Y NOTIFICACIONES

INFORMACION DE AVISOS Y NOTIFICACIONES

O Deseo que se me informe mediante el envio de un correo electronico de los cambios en este expediente

Elija el medio de notfificacion por el cual desee ser notificado (sélo para sujetos no obligados a recibir notificaciones telematicas*®):

O Deseo ser notificado/a de forma telematica.

O Deseo ser notificado/a por correo certificado al domicilio antes indicado.

*Nota: Segun el articulo 14 de la Ley 39/2015, estén obligados a relacionarse electronicamente: a) Las personas juridicas. b) Las entidades sin personalidad juridica. ¢) Quienes ejerzan una
actividad profesional para la que se requiera colegiacion obligatoria, en ejercicio de dicha actividad profesional. d) Quienes representen a un interesado que esté obligado a relacionarse
electrér te. e) Los empleados de las Administraciones Publicas para los trémites y actuaciones que realicen con ellas por razén de su condicién de empleado publico

LOPD

En cumplimi de lo dispuesto en la Ley Organica 15/99 de Proteccién de datos de Caracter Personal, Ayuntamiento de Algeciras le informa que sus datos personales aportados en este
formulario serdn incorporados a un fichero titularidad del mismo organismo, con la finalidad de la gestion de los servicios objeto del formulario, ofrecidos por este Ayuntamiento. Si lo desea,
podra ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicién de sus datos mediante escrito dirigido a Direccion CALLE Alfonso XI, 12. Algeciras (Cadiz).

<P salir del formulario
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PASO 9

ADJUNTAR DOCUMENTACION NECESARIA

a 2 ‘lﬂ https://sede.algeciras.es/oficina/wizard/wizard.do

’. H Sede Electrénica X m

Archivo Edicién Ver Favoritos

~acd ‘ [ Buscar...

Herramientas  Ayuda

4 Ayuntamiento
m de Algeciras

Inicio » VENTANILLA UNICA » PRESENTACION DE ESCRITOS » VENTANILLA UNICA » PRESENTACION DE ESCRITOS

Asistente Paso (3 de 4)

PRESENTACION DE ESCRITOS - Solicitud / Expediente: BORRADOR:069266
+ DATOS DEL SOLICITANTE

+ FORMULARIO SOLICITUD

m I © Anterior | | [»] Siguiente | @
P Documentacion incorporada -
I

Documentacion

LS

Seleccionar idioma | ¥

20:54 viernes 21 febrero 2020

Paso (3 de 4)

A continuacion puede incorporar la documentacion necesaria para la tramitacion del expediente. Puede seleccionar los documentos desde su equipo local o puede seleccionarlo de la documentacion ya presentada anteriormente.

é‘y DOCUMENTACION ADJUNTA
«Documento no incorporado»

é} INCORPORAR DOCUMENTO DE IDENTIFICACION DEL REPRESENTANTE
«Documento no incorporado»

é‘. INCORPORAR DOCUMENTO DE REPRESENTACION
«Documento no incorporado»

| o Anterior | | ° Siguiente

m

00. Resolucion recome

(2 Incorporar

(% Incorporar

(2 Incorporar

-

-

-
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SOLICITUD PRESENTADA

= X
Q‘ =2 !ﬂ https://sede.algeciras.es/oficina/wizard/firmarregistrar.do ~-acd ‘ ‘ Buscar... LD~ ‘ {rﬁ Hf’ 33”% @
’ H Sede Electrénica X m
Archivo  Edicion Ver Favoritos Herramientas Ayuda
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4 20:55 Viernes 21 febrero 2020

Inicio » VENTANILLA UNICA » PRESENTACION DE ESCRITOS » VENTANILLA UNICA » PRESENTACION DE ESCRITOS

Asistente relsf ¥ PRESENTACION DE ESCRITOS - Solicitud / Expediente: 2020/PES_03/000672

+ DATOS DEL SOLICITANTE
Paso (4 de 4)

+ FORMULARIO SOLICITUD 4 .
@ Salir © Anterior © Ssiguiente @ Finalizar

+ Documentacion incorporada

s ¥ FIRMAR Y PRESENTAR Recibo de firma .
Numero de registro: 2020005000000821
3] Descargar  ~
Fecha de registro: 21/02/2020
Firma

La documentacion se ha firmado y presentado correctamente.

SOLICITUD TELEMATICA (] Descargar | ~

Nombre: PES_03_SOLICITUD.pdf
Tipo: application/pdf
Transaccion de firma: IV66Q6JCHRH77CS6ZUQTMETUNS




o0 Aloecicas Y NUEVAS TECNOLOGIAS

&5 , )
@ peLeGacion pe inForMATICA [P ATAFORMA DE ADMINISTRACION ELECTRONICA

mg CARPETA CIUDADANA - NOTIFICACIONES -EVOLUCION

e 1 https://sede.algeciras.es/oficina/solicitudes/detallesSolicitud.do?id=69266&action=examinar ~ @& ¢ | | Buscar. Jo g XS

71 Sede Electrénica x [T

Archivo Edicion Ver Favoritos Herramientas Ayuda

m Ayuntamiento Seleccionar idioma | ¥
s § de Algeciras
p— 20:55 viernes 21 febrero 2020
s |
Catalogo de Servicios Carpeta Ciudadana Acceda a ...
Inicio » Mis solicitudes » 2020/PES_03/000672
Acceder a Mi Carpeta
. o n J:
Detalle de la solicitud / expediente Mis Notificaciones
L Representacion

— Descripcién —

Solicitud / Expediente: 2020/PES_03/000672 Mis Datos de Contacto

Titulo: Presentacion telematica: n® registro 2020005000000821

Tipo de solicitud: PRESENTACION DE ESCRITOS

Fecha de alta: 21/02/2020

Estado actual: ASIGNA ORGANISMO

Organismo: SC-0AC

Acciones

£# INCORPORACION DE DOCUMENTACION

Historia

ASIGNA ORGANISMO 21/02/2020

PRESENTACION 21/02/2020

Interesados

Solicitante Z
Documentacion
RECIB! Estado: «Firmado» Fecha: 21/02/2020 [ Descargar | ~

Nombre : recibi_2020005000000821.pdf
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CARPETA CIUDADANA - NOTIFICACIONES

= X

;ﬁ https://sede.algeciras.es/oficina/solicitudes/recibirNotificaciones.do ~acd H Buscar... P~ | @ d:f' <§’§ @;

H Sede Electrénica x !\_‘

Archivo Edicién Ver Favoritos Herramientas Ayuda

‘F."’ Ayuntamiento Seleccionar idioma | ¥
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21:10 viernes 21 febrero 2020
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=22 Catdlogo de Servicios (3 Carpeta Ciudadana 7 Acceda a ...

Inicio » Bandeja de notificaciones

Bandeja de entrada

— Pendientes Notificadas —

Notificaciones recibidas/rechazadas
Solicitud / Expediente: 2019/CEU_03/013821

ANEXOS Estado primera notificacion: NOTIFICADA

CREACION DE EXPEDIENTES UNICOS
[2] Descargar  ~

Fecha de puesta a disposicion: 30/10/2019 09:53:00
Fecha notificacion: 30/10/2019 09:53:00

Solicitud / Expediente: 2019/PES_03/001405

DOCUMENTACION ADJUNTA Estado primera notificacion: NOTIFICADA

PRESENTACION DE ESCRITOS
[2] Descargar  ~

Fecha de puesta a disposicion: 15/10/2019 17:35:09
Fecha notificacion: 15/10/2019 17:36:05

Solicitud / Expediente: 2019/PES_03/000029

ELABORAR RESPUESTA A ESCRITO PRESENTADO Estado primera notificacion: NOTIFICADA

PRESENTACION DE ESCRITOS
@ Descargar  ~

Fecha de puesta a disposicion: 11/02/2019 08:54:10
Fecha notificacion: 11/02/2019 15:15:38
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Inicio

— Contacto —

Para cualquier duda, nos encontramos en Excmo. Ayuntamiento de Algeciras. Alfonso Xi, 12. Algeciras (Cadiz). Tel: 956 672 700. Ademas el ciudadano dispone del correo
electronico de asistencia técnica: sedeelectronicaalgeciras@algeciras.es

Volver

“ Enlaces de Interés

# Ayuntamiento de Algeciras # Perfil del Contratante # B.O.P.

Hora Oficial | Requisitos necesarios | Aviso legal | Informacion de proteccion de datos | Condiciones Generales de uso | Accesibilidad en el Portal | Acerca de | Contacto | Mapa Web

Excmo. Ayuntamiento de Algeciras. Alfonso Xi, 12. Algeciras (Cadiz). Tel: 956 672 700.



